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BABI
APLIKASI AKUNTANSI MENGGUNAKAN MS.EXCEL

A. SIKLUS AKUNTANSI

Salah satu definisi akuntansi adalah suatu seni mencatat, menggolongkan,
menganalisa, menafsirkan dan menyajikan laporan keuangan dalam suatu perusahaan
secara sistematis. Jadi jelas dalam hal ini bahwa akuntansi adalah suatu proses atau
transformasi data akuntansi menjadi informasi akuntansi atau yang sering disebut dengan
laporan keuangan. Proses transformasi data akuntansi menjadi informasi akuntansi
dilakukan dengan melalui beberapa tahap sehingga tahapan tersebut menjadi suatu siklus

yang disebut siklus akutansi. Siklus akuntansi secara sederhana dapat digambarkan

5/ Jurnal Buku Laporan
Besar Keuangan
Buku Laporan
Pembantu /——]

Gambar 1. Siklus Akuntansi

sebagai berikut:

Bukti I
Transaksi

B. ELEMEN-ELEMEN SIKLUS AKUNTANSI
Beberapa elemen yang dapat dijelaskan dalam siklus akuntasi di atas adalah
sebagai berikut:
1. Bukti Transaksi
Merupakan seluruh dokumen yang digunkan untuk mencatat setiap transaksi yang
terjadi dalam suatu perusahaan. Conoth bukti transaksi antara lain kwitansi, faktur,
cek, bukti kas keluar dan sebaginya.
2. Jurnal
Jurnal merupakan catatan akuntansi yang pertama yang digunakan melakukan

pencatatan, pengklasifikasian dan peringkasan data keuangan.
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. Buku Besar

Buku besar atau General Ledger merupakan buku yang digunakan untuk melakukan
peringkasan, pengklasifikasian data-data keuangan yang berasal dari data jurnal dari

hasil proses posting.

. Buku Pembantu

Buku pembantu merupakan buku yang terdiri dari rekening-rekening pembantu yang
berisi rincian data keuangan yang tercantuk dari rekening terntentu yang ada dalam

buku besar (dalam perusahaan dagang).

. Laporan Keuangan

Laporan keuangan merupakan hasil akhir dari proses pengolahan data akuntansi
berupa Neraca, Laporan Laba-Rugi, Laproan Perubahan Modal, Arus Kas dan lain-
lain.

SIKLUS AKUNTANSI PROGRAM APLIKASI AKUNTANSI MICROSOFT
EXCEL

Dalam program aplikasi akuntansi menggunakan Microsoft Excel ini siklus

akuntansinya tidak jauh beda dengan siklus akuntansi dengan yang dilakukan secara

manual. Dalam siklus ini dimulai dari pencatatan transaksi berdasarkan bukti transaksi ke

dalam jurnal, kemudian data jurnal diposting ke buku besar. Dari buku besar dipindahkan

ke neraca saldo, kemudaian membua neraca lajur, lalu dilakukan penyesuaian

berdasarkan data penyesuaian yang ada, setelah itu dari berdasarkan data neraca lajur

dibuatlah laporan keuangan. Jika digambarkan secara sederhana siklus akuntansi program

aplikasi menggunkan microsft excel adalah sebagai berikut:

INPUT PROSES OUTPUT
Manual Manual Komputer Komputer Komputer
Laporan
Buk N Keuangan:
Bukti I _/ Turnal Bocar L;rjfa R I&aP.L/R
. » Neraca
Transaksi /' Lap.Perb.
Modal

Gambar 2.

Siklus Program Aplikasi Akuntansi
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D. MENU DAN FUNGSI YANG DIGUNAKAN

Beberapa menu dan fungsi dalam Microsoft excel yang digunakan dalam program

aplikasi akuntansi ini adalah sebagai berikut:

Menu DATA FORM
Menu ini digunakan untuk membantu pengguna dalam memasukkan data ke
dalam format yang sudah disiapkan sebelumnya.

Menu DATA FILTER, ADVANCED FILTER
Menu ini digunakan untuk melakukan pencarian data beradasarkan criteria yang
di ingingkan dari suatu kumpulan data yang tersedia (data query).

Menu COPY PASTE
Menu ini digunakan untuk menyalin data dari suatu data range ke data range
tertentu.

Menu FORMAT CELLS COLOUMN HIDE
Menu ini digunkan untuk menyembunyikan kolom data yang tidak lagi
dibutuhkan dalam tampilan data.

Fungsi SUM
Untuk menjumlahkan nilai-nilai yang ada pada suatu range data.

Fungsi Logika IF
Fungsi ini digunakan untuk menentukan suatu keputusan berdasarkan suatu
kondisi atau syarat tertentu. Biasanya selalu dikombinasikan dengan beberapa
operator seperti operator perhitungan, opereator perbandingan, operator relasi,
operator logika.

Fungsi Arimatika
Fungsi ini digunakan untuk membuat formula yang berkaitan dengan kalkulasi
data yang akan diproses.

Fungsi Pembacaan Tabel VLOOKUP
Fungsi ini digunakan untuk membaca suatu nilai yang ada pada suatu range data
tabel yang digunakan. Untuk mengikat atau mengabsolutkan nilai yang ada dalam

suatu tabel yang ada digunakan tombol fungsi F4.
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Untuk dapat menggunakan Microsoft Excel sebagai salah satu paket software lembar
kerja elektronis dalam bidang akuntansi ini, yang jelas dibutuhkan pengetahuan dibidang
akuntansi itu sendiri kemudian pengetahuan atau keterampilan pengoperasian Microsoft
Excel. Tidak bisa disangkal lagi saat ini Microsoft Excel sudah sangat familiar
dikalangan umum sebagai bagian dari Microfot Office yang bisa dijadikan alat untuk
membantu permasalahan di dalam mengolah data-data numeric. Penerapan akuntansi
menggunakan Microsoft Excel adalah salah satu solusi alternative yang relative
sederhana namun bisa dibilang efektif. Sangat sederhana dan tidak menuntut orang yang
mengerjakannya untuk tahu dan bisa membuat suatu program aplikasi computer tapi
cukup mengerti akuntansi dan bisa mengeoperasikan micosoft excel.

Untuk itu penulis akan mencoba memberikan contoh penyelesaian kasus
akuntansi menggunakan micorsoft excel. Untuk dapat membantu menyelesaikan kasus
akuntansi menggunakan Microsoft excel ada beberapa langkah utama yang harus
dilakukan. Adapun langkah-langkah tersebut adalah sebagai berikut:

Merancang kode rekening

Membuat tabel rekening

Membuat buku harian atau jurnal umum
Membuat buku besar

Membuat neraca saldo

Membuat jurnal penyesuaian

Membuat neraca lajur

® XS YR Wb =

Membuat laporan keuangan
Berikut ini akan diberikan contoh bagaimana lebih jelasya langkah-langkah di atas
dilakukan pada contoh kasus akuntansi dengan bidang usaha jasa. Sehingga langkah-

langkah yang dimaksud akan bisa dengan mudah dipahami.
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BABII
PERSIAPAN AWAL

A. Pembuatan Perkiraan
Nona Dewi mendirikan sebuah salon yang di beri nama “Fahra Salaon
Kecantikan”. Dan membuat catatan transaksi yang dilakukan dengan menggunakan
aplikasi Ms. Excel dengan periode transaksi Desember 2005 — November 2006.

Dengan perkiraan sebagai berikut :

Aktiva 5-102 Biaya Perlengkapan
1-101 Kas 5-103 Biaya Sewa

1-102 Perlengkapan 5-104 Biaya Penyusutan
1-201 Pralatan Salon 5-105 Biaya Bunga

1-202 Akumulasi Penyusutan 5-106 Biaya Serba-serbi
Kewajiban

2-101 Hutang usaha
2-201 Hutang Bank
2-202 Hutang Gaji
2-203 Hutang Bunga

Modal
3-101 Modal Nona Dewi
3-102 Prive Nona Dewi

Pendapatan

4-101 Pendapatan Jasa Salon

Biaya
5-101 Biaya Gaji
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Catatlah perkiraan tersebut dengan menggunakan excel dengan hasil tampilan

sebagai berikut dan ubahlah Sheetl menjadi Ref Perkiraan

| [m]

= T =] [
5
= [ Ref [Eeterangam ]
= 1-101 [ as
A 1-102 |Perlenglcap=an
= 1-201 |Peralatan salon
= 1-202 | Alcumulasi pooyusutan
- =-101 |Frutang usaha
= Z-=201 |Hutang Banlc
= =20z |EHutans zaii
10 = 20= |Hutans bun=s=
11 101 |[Pdodal nena Iewi
1= =102 |Prive nona Tlewi
15 4-101 |Pendapatan salon
14 S_101 |Biava zaii
15 S 102 |Biava perlenglcapan
16 S-10= |Biava scwa
17 S-104 |Biava penyusutan
15 S-105 |Biava bunsa
19 S_10& |Biayva scrba scrbi

B. Membuat Jurnal Umum

Pada Sheet2 buatlah tampilan sebagai berikut

- | 5] <] [5]

| F
FAHRA SAIL ON KECANTIKAN

=]

h

Tanggal Ret

JHEE
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8]
=
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23
24
25
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h
[ts}

W
[}

w
ey

| L0 G G )
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Sdurnal U

Mama Perkiraan

Index

Debet

Kredit

Total

39
A0

4 4 » w5 Ref Perkiraan 3 Jurnal Umum J Shests ~

<

Ubahlah Sheet2 menjadi Jurnal Umum

Kemudian buatlah combobox pada kolom Ref

Klik Menu View = Toolbars = ControlBox

Zontrol Toolbox

) N oo N [ o= R ey

@ B[ H = = 2
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EEN
2 =t Nama Perkiraan Index Debet Kredit

Total

Klik Properties

Klik Sheet Ref Perkiraan
Ubahlah Name menjadi Ref

Properties f'_i

|Ref Worksheet

alphabetic ]Categorized ]

(Manme) Ref €4—
DisplayPageBrea False
DisplavRightToLe False
EnableautoFiter False
EnableCalculation True
EnableCutlining False
EnablePivotTable False
EnableSelection |0 - xIMNoRestric

Klik Sheet Jurnal Umum, pada properties ubah

il




Properties
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|cmbref ComboBox

Alphabetic ]Categorized ]

(Marne)
AukoLoad

AukoTab
AukovordSelect
BackColor
EackStyle
EorderColor
EordersSktyle
EoundColurnn
ColurnnCount
ColurnnHeads
Colurmnmmiwidths
DragBehavior
DropButtonSkyle

crbref H

False

False j
False

True

[ sHs0000005:2:
1 - FmBacksStyledp:
M =:HS00000062:
0 - FrBorderStylen
1

=

False *—

0 - FrnDragBehawvion
1 - FrDropButktonsS)

Enabled True

EnterFieldBehawvior O - FrEnterFieldBet

Fonk Arial B

ForeColar W =:HS00000052:

Height 15,5

HideSelection True

IMEMode 0 - FrnIMEModeMoC

LefE 113,25

LinkedCell

ListFillRange ref 4—]

ListR.owves =]

ListSkwle 0 - FrnLiskSEwlePlain

ListWwidth 300 pk

Locked True e
Double klik pada cmbref

Kemudian ketik listing seperti berikut

« Microsoft Visual Basic - Book2.xls [design] - [Sheet2 (Code)]

$® File Edt Wew Insert Format Debug  Run Tools  Add-Ins  Window  Help

5]

A 34 | o) JI@@“'&', | @ | Ln 11, col26

Twpe a question for help

i 0

|-.‘mhref

! j |Click

+ @ ¥BAProject (Akuntansid

- @ ¥BAProject (Book?2.xls)
-5 Microsaft Excel Objects

1 Ref (Ref Perkiraan)

Private Fub crbref Clicki)
hotiveWorkbook, Sheets ("Jurnal Uman') . Activate
Range ("DE™) .Select

Sheetz {Jurnal Umun Do
Sheet3 (Sheet3) If IsEmptv(ActiveCell) = False Then
@ Thisiorkbook, Aotivecell.Offsec (1, 0).3elect
End If
Loop Until IsEmptyibctiveCell) = True

ActiveCell.Value = cmbref.Value
crbref.LinkedCell = LletiveCell
End Sub

Kembali ke Sheet Jurnal Umum

iii
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C. Mengisi Jurnal Umum
Cara pengisian jurnal umum
1. isikan kolom Ref nomr sesuai table Referensi pada sheet Ref Perkiraan,
kemudian isikan besar transaksi di Debet atau Kredit sesuai transaksi yang ada

2. Khusus untuk perkitaan Kas, berikan indeks dengan ketenmtuan sebagai berikut

Angka 1 untuk arus kas dari aktivitas Operasi
Angka 2 untuk arus kas dari aktivitas Investasi

Angka 3 untuk arus kas dari aktivitas Pendanaan

Keterangan:

» Aktivitas operasi adalah aktivitas penghasil uama pendapatan (Principal revenue-
producing activitas) perusahaan dan aktivias investasi dan aktivitas pendanaan (PSAK
No. 2 tahun 2002)

»  Aktivitas Investasi adlah perolehan dan pelepasn aktiva jangka panjang serta investasi lain
yang tidak termasuk setra kas (PSK No. 2 tahun 2002)

»  Aktivitas pendanaan adalah aktivitas yang mengakibatkan perubahan dalam jumlah serta
komposisi modal dan pinjaman perusahaan (PSAK No. 2 tahun 2002)

»  Selain daripada kas, beri indeks 0

3. Nama Perkiraan ( Sel E6) merupakan seleksi menggunakan fungsi vlookup, jika
kolom debit dan kolom kredit tidak kosong maka nama perkiraan akan tampil

pada kolom perkiraan sesuai dengan kode rekening yang telah dipilih. Begitu

juga dengan Sel F6
A | B Jc] D | E I F | 6 | H |
1 FAHRA SALON KECANTIKAN
| 2 | Jurnal Umum
| 3 |
% Tanggal ﬁl Nama Perkiraan Index Debet Kredit
8 | Desember| 2|1-101 Kas Rp  1.500.000
| 9 |
10
11
12

Isilah Jurnal umum dengan transaksi sebagai berikut

v
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v' Tanggal 2 Desember 2005 Nona Dewi, mendirikan salon kecantikan yang di
beri nama “Fahra Salon Kecantikan”. Untuk modal pertama disetorkan uang
Rp. 1.500.000 ke Bank atas nama Fahra Salon.

v Tanggal 3 Desember 2005 membayar sewa ruangan untuk bulan Desember
2005 sebesar Rp. 120.000

v’ Tanggal 4 Desember 2005 membeli Secara tunai peralatan salon dengan
harga Rp. 900.000

v tanggal 5 Desember 2005 dibeli cleasing cream, hair dye lotion dan
perlengkapan lainnnya secara kredit seharga Rp. 200.000

v' dibayar biaya pemasangan iklan mini di Harian Kompas sebesar Rp. 50.000
pada tanggal 6 Desember 2005

v" Pada tanggal 15 Desember 2005 dibayar gaji karyawan untuk tanggal 1 1-15
Desember 2005 Sebesar Rp. 72.000

v’ Pada tanggal 15 Desember di terima uang Kas sebesar Rp. 300.000 dari
penjualan tunai selama setengah bulan pertama kegiatannya.

v' tanggal 29 Desember 2005, permohonana Nona dewi untuk mendapatkan
Kredit Investasi Kecil (KIK) guna pembelian peralatan salon yang bari dari
BNI 1946 sebesar Rp. 3000.000 telah di setujui

v' tanggal 29 Desember 2005 dibeli peralatan salon dengan tunai sebesar Rp.
3.600.000

v’ pada tanggal 31 Desember 2005 di terima uang kas sebesar Rp. 400.000
selama setengah bulan terakhir

v’ pada tanggal 31 Desember 2005 dibayar gaji untuk 16 — 31 Desember 2005
sebesar Rp. 96.000

v’ tansaksi pada tanggal 31 Desember 2005 Nona Dewi mengambil uang
sebesar Rp. 100.000 untuk keperluan pribadinya
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maka tampilan sheet untuk Jurnal Umum sebagai berikut

A B | c ] D | E | F | G | H |

FAHRA SALON KECANTIKAN
Jurnal Umum

Tanggal Hama Perkiraan Index Debet Kredit

Desember 2(1-101 Kas
2(3-101 fodal nona Dewi

3[5-103 Biaya sewa
311-101 Kas

Rp  1.500.000
Rp 1.500.000

= 00w

Rp 120.000
Rp 120.000

—
o

Tugas !!!!

—
—

—
]

—
w

—
=

—
iy ]

—
[a]

Isilah Kolom Debet dan Kolom Kredit Sesuai dengan transaksi yang ada,
sehingga menghasilkan Total untuk Kolom Debet Rp. 10.338.000 dan Total
untuk Kolom Kredit Rp. 10.338.000

—
~

—
w

—
Lix]

5]
[}

[ T[T T Tt T T T T Ty

| I
Total | I Ep 103330000 Be 10338 000

b | B | B B k| b R | B | B b2

4. Gunakan fungsi SUM untuk menjumlahkan Kolom Total Debet (Sel H30)

BAB II
MEMBUAT BUKU BESAR

A. Buku Besar Kas (1-101)

1. Copylah sheet Jurnal umum

Move or Copy

Mowve selecked sheets
To boolk:

fahra salaon kecantikan. =l

Caranya : Eefore sheek:
Klik Meni Edit = Move or Copy Sheet Pretiginbvy =
Klik Sheet3 = Create a copy = Klik Ok (meve e end) ]

Dk I Zancel |

vi
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Buatlah kolom Saldo disamping kolom Kredit

N | B [ & | D [ E [ E | €] [ H ]

1 FAHRA SALON KECANTHLAN

2 Jurnal Umum

3 A4
| 4 | Nama Perkiraan Indeks Debet Kredit

=

=] Desember 211-101 Kas 3 Rp 1.500.000

7 2|3-101 fodal nona Dewi o Rp  1.500.000

E] 3|5-103 Eiaya cewa o Rp 120.000

E] E|1-101 as 1 Fp 120.000
10 411-201 Peralatan salon o Rp S[00.000

11 4|1-101 Kas ] Rp 200.000
1z 5(1-102 Ferengkapan o Rp 200.000

13 5|2-101 Hutang usaha o Rp 200.000
14 B|5-106 Biaya serba serhi o Rp S0.000

15 &|1-101 Kas ] Rp 50,000
16 155101 Eiava gajl o Rp 72.000

17 15[1-101 Was 2 Rp 72.000
15 15|1-101 Kas 1 Rp 300.000

19 15|4-101 Pendapatan salon o Rp 300.000
20 za|1-101 Kas 3 Rp  3.000.000

21 28|=-201 Hutang Bank o Rp  3.000.000
22 29|1-201 Peralatan salon o Rp 3.600.000

23 29|1-101 as 1 Rp 3.B00.000
24 311101 Kas 1 Rp 400.000

25 314101 Pendapatan salon o Rp -400.000
S 515101 Eiaya gail [a] Fp S5.000

27 31|1-101 as 2 Rp 95.000
28 31|3-102 Frive nona Dew o Rp 100.000

29 311101 as 1 2p 100.000
30 Total Bp 10332 000 | Pp 10332 000
&' 4 » W\ RefPerkirasn £ Jurnal Urmnum 3, 1-101 ¢ Sheet3 / 1«1

Ubahlah nama Sheet menjadi 1-101

Pada properties untuk object ComboBox(cmbref) ubah enabled menjadi False
Kemudian Blok judul kolom, Klik Menu Data - Filter > Auto Filter
Untuk membuat Buku Besar Kas, maka tentukan Ref dengan cara klik segitiga

di samping Ref pilih 1-101

B [ o] 5] [ E [ F [ & | H J
FAHRA SALON KECANTIKAN
Jurnal Umum
- - a Pe e - : - De : - : - - L -
Desember 2(1-101 as 3 Rp 1.500.000
3|1-101 Kas 1 Rp 120.000
411-101 Kas 2 Rp 200.000
6|1-101 Kas 2 Rp 50.000
15[1-101 Kas 2 Rp 72.000
15]1-101 Kas 1 Rp 300.000
28(1-101 Kas 3 Rp 3.000.000
2911-101 Kas 1 Rp 3.600.000
31(1-101 Kas 1 Rp 400.000
31(1-101 Kas 2 Rp 95.000
31(1-101 Kas 1 Rp 100.000

Gunakan Fungsi Vlookup untuk mengisi Nama Perkiraan pada Sel J3 yang

mengacu pada Sheet Ref Perkiraan

A E [ eT D I E I F [ & H I | I J
| 1| FAHRA SALON KECANTIKAN
| 2 | Buku Besar
| 3|
4
5 |
EN .
Sehingga akan muncul secara otomatis erkiraan pada sel ‘]{ jika kita
mengetik Ref di sel D3.

(24| | ‘ 31[1-101 <as ‘ 1 Rp 400,000 |
77 311101 Kas 2 Rp 596000
=1 31110 Kas 1 Rp  100.000

31

Mengitung Subtotal untuk Debet dan Kredit

Syntax
SUBTOTAL (function_num, refl, ref2, ...)

vii
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Function_num Function

(includes hidden values)

AVERAGE
COUNT
COUNTA
MAX
MIN
PRODUCT
STDEV
STDEVP
SUM
VAR
VARP

o 0 | | i Bl W N =

p—
(=)

[
[

viii
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Sedangkan untuk mengihitung Subtotal Saldo gunakan fungsi SUM

SUBTOTAL (function_num, re%ﬂ, )

A B | c | D | E | F | G N H | [ | J
1 FAHRA SALON KECANTIKAN
| 2 | Buku Besar
| 3 |
4| Nama Perkiraan g ndelm Kredit o Saldo
5 Desember
9 | Rp  120.000
1 | Rp  900.000
15 | Rp A0.000
17 | Rp 72.000
| 15 |
(20|
23| Rp  3.600.000
| 24 |
(27 | Rp 96,000
EEI R I = s T e T~ S (T Rp  100.000
El [Rp 5.200.000 [ Rp 4.938.000 | Rp__ 262.000

B. Buku Besar Perlengkapan (1-102)

1. Caranya:

A [ B el o ] E [ F [6 [ H ] [
| 1] FAHRA SALON KECANTIKAN
| 2 | Jurnal Umum
ER No. Perkiraan : 1101 Nama Perkiraan : HKas
4 Mama Perkiraan [~ NLE ~ ] Kredit @  Saldo (3 Move or Copy
| 6| Desember | 2|1-101 Kas 3 | Rp 1500000
EX O 10 1 L Fp 120000 Mave selected sheets
|11 4110 Kas 2 Rp  900.000
18] B|1-101 Kas 2 Rp  50.000 To book:
17 15/1-101 Kas 2 Rp 72000 -
E& 151101 Was 1 |Rp  300.000 fahra salzon kecantikan, xls hd
281101 Kas 3 |Rp 3.000.000
25[1-101 as 1 Rp 3600.000 Before shest:
L — N Ref Perkirasn
- as P ;
31[1-101 as i Fip /100000 it';'aal Lmum
Rp__5.200.000 4.936.000 | Rp 262.000 =

=]
{move to end)

Insert...
Delete [ [o]4 ] ’ Cancel

Rename

Move or Copy..

Select All Sheets

Tab Color...

o [ Lo s [ [ [ e e 0o e e oo [ o o o | ea | o[ 1| 1
IS EEEE s R s EE s e b s = s =

G view Code
M« » W)\ RefPerkiraan £ Jurnal Umum %, 1-10T { Sheeta 7 K3

Klik Kanan Sheet Buku Besar Kas (1-101) = Move or Copy Sheet
Klik Sheet3, dan beri tanda check list pada Create a copy = Klik Ok

2. Ubah nama Sheet 1-101(2) menjadi 1-102 untuk Perkiraan Perlengkapan
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Kemudian Filter Refnya dan kode perkiraan menjadi 1-102

A

B [¢] D | E | F 170G |

FAHRA CANTIKAN
Jurnal Umum
No. Perkiraan : 141

Tanggal [

Rp

Debet B
200.000

Kredit @

Saldo |

Rp

200.000 | Rp

200000

| ool — —a

C. Buku Besar Peralatan Salon (1-201)

1. Copylah Sheet Buku Besar Perlengkapan (1-102)
Langkahnya :
a. klik kanan pada Sheet Buku Besar Perlengkapan (1-102)
b. Klik Move or Copy
c. Kilik Sheet3, klik untuk memberi ceklis pada Create a copy, lalu klik ok
2. Ubahlah nama Sheetnya menjadi 1-201
Klik Kanan pada Sheet 1-102(2)
Klik Rename - ketik 1-201
3. Filterlah Ref dan No Perkiraan menjadi 1-201
1] A SALON KECANTIKAN
| 2 | Jurnal Umum
3 No. Perkiraan : 1.201 Nama Perkiraan : Peralatan salon
4] Tanggal [ Ref @ Nama Perkiraan B indff)  Debet BJ Kredit @  Saldo |
i 4]1-201 Peralatan salon | 0 |Rp 5OO.000
22 2311-201 Peralatan salon 0 |Rp 3600000
El Rp_ 4500000 Ry -]Rp__ 4500000
E

D. Buku Besar Hutang Usaha (2-101)
1. Copylah Sheet Buku Besar Peralatan Salon (1-201)
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2. Ubahlah nama Sheetnya menjadi 1-201
Klik Kanan pada Sheet 1-201(2)
Klik Rename - ketik 2-101
3. Filterlah Ref dan No Perkiraan menjadi 2-101

A | B Jc]l o | A — | F [ H | | J
1] AA//fAHRA SALON KECANTIKAN
12| Jurnal Umum
=R No. Perkiraan ; 2101 Nama Perkiraan ; Hutang usaha
4| Tangyal B  Ref B Nama Perkiraan B indefd  Debet B  Kredit 3 Saldo |
13 Hutang usaha ] Rp 200.000
3

Rp -|Re__ 200.000] Rp _ (200.000)

Kita asumsikan bahwa : Jika nilainya positif, maka saldoya Debet. Jika nilainya

negatif (atau ada tanda kurung pada angka), maka saldonya Kredit.

E. Ulangi langkah-langkah diatas untuk membuat Buku Besar Perkiraan lainnya

BAB III
MEMBUAT NERACA SALDO
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Setelah membuat buku besar, saldo tipe buku besar tersebut kita kelompokan pada
neraca saldo, caranya :

1. Buatlah Neraca Saldo pada Sheet3 dengan tampilan sebagai berikut

T ~ 23
A B [=3 | [=] E (=
1 FAHRA SAL ON KECANTIKAN
=2 HNERACS SAL DO
3 Periode 31 Agustus 2006
T
REF
HAMS PERKIRLAAN DEBET KREDIT
=
| &5 |
rd
=
=]
10
11
12
1=
14
1=
15
17
1=
19
20
=21
=22
2=
=24
25
26
=27
22
29
- 4 v R =101 £ =501 £ 5101 £ 5105 7 4101 £ 5101 7 5105 £ 5108 hMHNERACA SALDO L | < |

Ubahlah nama sheetnya menjadi NERACA SALDO

2. Mengisi Kolom Ref dan Kolom Nama Perkiraan mengacu pada Sheet Ref Perkiraan
Buatlah Combobox pada kolom Ref
a. Kilik icon Combobox pada Toolbar ControlBox
b. Pada

pro perties ubahlah

|cMBrNS ComboBo:x: -
alphabetic ] Categorized |
Marne) CHEMNS -~
SutoLoad False

False -

SutoTab False <
AutotordSelsct | True
EaclColor [1 sHsoooooos:
EackSkyle 1 - FrBackSkylec
EBorderColor Ml =-Hsooo0000s:
EorderSkyle 0 - FrnBorderSeyh
EoundColumn 1
ColumnCounk =
“olumnHeads False
Columntidihs
DragBehawiar 0 - FrmDragBehas
DropEButtonSkyle 1 - FrDropBEutktor
Enabled True
EnterFisldEshavion O - FrnEnterFieldE
Fonk Arial
ForecCoalar B sHsoonofE—]
Height z0,25
HideSeleckion True
IMEMode 0 - FraIMEModsr
LeFE =1
Linkedcell
ListFillR.ange ref —
ListRowes =]
ListSkyle 0 - FrListStylePls
Listiwidbh S00 pE
Locked True —

c. Double klik pada ComboBox Kemudian ketikan listing brikut ini
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W, fahra salaon kecantikan.xls - Sheet1 (Code) g@g

|cmnus j Click j

Private Sub CHBNS Click()
Aetiveliorkbook, Sheets ("NERACL 3ALDO") . Activate
Range ("B6") .Select

»

Do
If IsEmpty|detiveCell] = False Then
ietiveCell,Offset (1, 0).3elect
End If
Loop Until IsEmptyidetiveCell) = True
AetiveCell.Value = CMENG.Value
CMENG. LinkedCell = Aetivedell
End Sub

d. Ketikan rumus pada kolom Nama Perkiraan atau Sel C6 menggunakan fungsi

vlookup yang mengacu pada Sheet Ref Perkiraan

al B | C | D | E [ F ]

L1 FAHRA SAL ON KECANTIHAN
L2 MERACA SALDO
| 3 | Periode 31 Agustus 2006

4

REF

. ,TIS‘;‘ MAMA PERKIRAAN DEBET KREDIT
' 6 | 1-101 Kas
i 1-102 Perlengkapan
| 8 | 1-201 Peralatan salan
| 9 | 2-101 Hutang usaha
10 | 2-201 Hutang Bank
| 11 | 3-101 Modal nona Dewi
| 12 | 3-102 Prive nona Dewi
| 13 | 4-101 Pendapatan salon
14 | 5-101 Biaya gaji
| 15 | 5-103 Biaya sewa

16 5-106 Biava serba serhi

3. Ada 2 cara untuk mengisi Kolom Debet dan Kolom Kredit

Cara yang pertama, dengan pertimbangan sebagai berikut:

» Angka di kolom Debet dan Kredit mengacu pada Saldo di tiap-tiap buku besar
yang telah kita buat

» Karena pada saat menghitung saldo buku besar, kita mengasumsukan bahwa
“jika nilanya positif, saldonya Debet. Sedangkan jika nilainya negatif (ada tanda
kurungnya pada angka) maka saldonya Kredit”

» Maka, rumus untuk menghitung kolom Debet pada Neraca Saldo : jika nilai
Saldo buku besar lebih atau sama dengan 0, maka nilaidi Debet Neraca Saldo
sama dengan nilai Saldo di buku besar, selain itu O.

Contoh Rumus Debet Neaca Saldo untuk nama perkiraan Kas
=IF('1-101"!'$J$31>=0;'1-101"!$J$31;0)

Xiil
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Nama Sheet Buku Besar Kas

» Maka, rumus untuk menghitung kolom Kredit pada Neraca Saldo : jika nilai di
Saldo buku lebih kecil dari 0, maka nilai di Kredit Neraca Saldo sama dengan

nilai Saldo di buku besar, selain itu O.

Contoh Rumus Kredit Neaca Saldo untuk nama perkiraan Kas
=IF('1-101"'$J$31<0;-('1-101"!$J$31);0)

Nama Sheet Buku Besar Kas

— =
06 - f =IF(1-10118J531>=0,1-101"8531,0) -
Al 8 | C [ D ["\E
1 FAHRA SALON KECANTIKAN
B NERACA SALDO
B Perinde 31 Agustus 2006
4
B REF
. 51 -] NAMA PERKIRAAN DEBET KREDIT
6| [I01 |Kas Rp 262000
7| 1102 Perlengkapan
g 1-201 Peralatan salon
9| 2901 |Hutang usaha
| 10 | 2201 Hutang Bank
11 3-101 Modal nona Dewi
E 3102 Prive nona Dewd
13| 4101 Pendapatan salan
14| 5101 Biaya gaji
18| 5103 Biaya sewa
| 16 | 5-106 Biaya setha serhi
1
A | 8 Jecl o | E | F | & | H | LN
1| FAHRA SALON KECANTIKAN
2 Jurnal Umum
1 3 | No. Perkiraan : 1-101 Nama Perkiraan : Kas
4 Nama Perkiraan B e Debet [ Kredit B Saldo 3
6 | Desember | 2|1-101 Kas 3 |Rp 1.500.000
9 | a1-1m Kas 1 Rp  120.000
11 | 4110 Kas 2 Rp  900.000
15 | 6[1-101 Kas 2 Rp  50.000
7 | 15[1-101 Kas 2 Rp 72000
18 15(1-101 Kas 1 |Rp 300000
El 268(1-101 Kas 3 |Rp 3.000.000
73 29(1-101 Kas 1 Rp 3E00.000
Cara yang [ 24 | 31(1-101 \as 1 |[Rp  400.000
27 | 31(1-101 Kas 2 Rp  96.000
kedua dan |[=] 31[1-101 Kas 1 Rp_ 100.000
El Rp  5.200.000 | Rp_4.938.000 | Rp 262.000
pertimban
gannya adalah

» Angka di kolom Debet dan Kredit mengacu pada selisih jumlah debet dan kredit

satu perkiraan pada Jurnal Umum,
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» Maka, rumus untuk menghitung kolom Debet pada Neraca Saldo : jika selisih
dari penjumlahan satu perkiraan kolom debet dan kredit pada Jurnal Umum
lebih besar atau sama dengan 0, maka nilai di Debet Neraca Saldo sama dengan
selisih jumlah satu perkiraan tadi , selain itu 0.

» Sedangkan rumus untuk menghitung kolom Kredit pada Neraca Saldo : jika
selisih dari penjumlahan satu perkiraan kolom debet dan kredit pada Jurnal
Umum lebih kecl dari 0, maka nilai di Kredit Neraca Saldo sama dengan minus

dari selisih jumlah satu perkiraan tadi , selain itu O

4. Maka Hasilnya seperti berikut ini

FAHRA SALON KECANTIKAN
MNERACA 3ALDO
Periode 31 Agustus 2006

Ref Nama Perkiraan Dehet Kredit
1-101 [Kas Rp 262.000 | Rp
1-102 |Perlengkapan Rp 200.000 | Rp
1-201 |Peralatan salon Rp 4500000 | Rp -
2101 |Hutang usaha Rp - | Rp 200.000
2201 |Hutang Bank Rp - | Rp 3.000.000
3-101 [Modal nona Dewi Rp - | Rp 1.500.000
3-102 [Prive nona Dewi Rp 100.000 | Rp -
4-101 [Pendapatan salon Rp - | Rp 700.000
5-101 |Biaya gaji Rp 1658.000 | Rp -
5-103 |Biaya sewa Rp 120,000 | Rp
5-106 |Biaya serba serhi B 50.000 | Rp

BAB IV
MEMBUAT NERACA LAJUR
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1. Copylah sheet Neraca Saldo dan buatlah tampilan Neraca Lajur sebagai berikut

sl B ] 5 I ] I E L F T R H [ I 4 I K I L I 1]
1 FAHRA SALON HECANTIHAN
2 NERACA LAJUR
3 Periode 21 Agustus 2006
No Numa Parkiraan Neruca saldo Penpesudian Neruca Suldo disesudikan R/L Neraca
4
5 Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit
| 6 | 1-101_|Kas Rp _262.000 | Rp
[ 7 | 1-102_|Perlengkapan Fp  200.000 | Rp
Ex 1-201_|Peralatan salon Rp 4.500.000 | Rp
Ex 2101 _|Hutang usaha Rp - | Rp 200000
[ 10 | 2201 |Hutang Bank Rp - | Fip3.000.000
11 | 3101 _|Modal nona Dewi Rp - | Rp1.500.000
[ 12 | 3-102_|Prive nana Dewi Rp  100.000 | Rp -
[ 13 | 4101 _|Pendapatan salen Rp - | Rp 700000
[ 14 | 5101 |Biaya gaji Fp _ 158.000 | Rp -
[ 15 | 5-103_|Biaya sema Rp 120,000 | Rp
| 16 | 5108 |Biaya serba seibi Rp _ 50.000 [ Rp
| 17 |
| 18 |
| 15 |
| 20 |
| 21 |
|22 |
| 23 |
| 24 |
[ 25 | Laba Bersih
| 26 |

Neraca Saldo di Sesuaikan

Rumus untk mengisi neraca saldo disesuaikan

Kolom Debet (Sel H6) :

Jika Neraca Saldo(D) ditambah Penyesuain (D) di kurangi Penyesuain(K) hasilnya
lebih besar dari 0, maka hasilnya adalah penjumlahan Neraca Saldo(D) +

Penyesuaian (D) di kurangi Neraca Saldo (K) ditambah Penyesuaian(K).

al B | C [ D [ e [ ¢ [ & [ w ] I [ J [ w1 L M
1 FAHRA $ALON KECANTIKAN
2 NERACA LAJUR
3 Periode 31 Agushus 2006
No Nuama Perkiraan Neraca suldo Penyasudian Neruaca Suldo disesuaikan RiL Nertica
4
5 Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit
E 1-101 | Kas Rp 282000 | Rp Rp 282000
| 7 1-102 |Perengkapan Rp 200,000 | Rp Rp 200,000
| B | 1-201 | Peralatan salon Rp 4500000 | Rp Rp4.500.000
| 9 | 2101 [Hutang usaha Rp - | Rp 200.000 Rp -
|10 | 2-201 |Hutang Bank Rp - | Rp3.000.000 Rp
| 11 3101 |Modal nona Dewi Rp - | Rp1.500.000 Rp -
| 12 | 3-102_|Prive nona Dewi Rp 100000 | Rp - Rp 100,000
| 13| 4101 |Pendapatan salon Rp - | Rp 700.000 Rp -
| 14| 5-101 _|Biaya gaji Rp 182000 | Rp Rp 1B2.000
| 18 | 5-103 |Biaya sewa Rp 120,000 | Rp Rp 120,000
| 16 | 5-106_|Biaya serba serbi Rp 50,000 | Rp Rp 80,000
17 | [m
i =i
| 19 |
20|
[21]
[22]
El
[24]
|25 | Laba Bersih
{3}

Kolom Kredit (Sel 16) :

Jika Neraca Saldo ditambah Penyesuaian(K) dikurangi(Neraca Saldo(D) dikurang
Penyesuaian (D) lebih besar dari 0, maka hasilnya adalah Neraca Saldo (K)
ditambah Penyesuaian (K) dikurangi Neraca Saldo (D) ditambah Penyesuaian(D)
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FAHRA SALON KECANTIKAN
NERACA LAJUR
Periode 31 Agustus 2006

No Mama Perkiraan Meruca saldo Panyesusaian Neruca Saldo disesuaikan R/L Neruca
Debit Hredit Debit Kredit Debit Hredit Debit Kredit Debit Kredit{

1101 |Kas Rp 262000 | Rp e Rp 262.000 || Rp -
1-102 |Perlengkapan Rp 200000 | Rp - Rp 200.000 | Rp

1-201 |Peralatan salon Rp 4500000 | Rp g Rp4.500.000 | Rp g
2101 |Hutang usaha Rp | Rp_200.000 Rp | Rp__z00.000
2-201 |Hutang Bank Rp - | Rp3.000.000 Rp - | Rp 3.000000
2101 |Modal nona Dewi Rp - | Rp1.500.000 Rp - | Rp 1.500000
3102 |Prive nona Dewi Rp 100.000 | Rp - Rp 100.000 | Rp -
4101 _|Fendapatan salon Rp - | Rp_700.000 Rp - | Rp__700.000
5101 |Biaya gaji Rp__ 168000 | Rp B Rp_163.000 | Rp B
5-103 |Biava sewa Rp 120000 | Rp - Rp 120.000 | Rp -
5106 |Biaya serba serbi Rp  50.000 | Rp B Rp  50.000 | Rp B

I3
Laba Bewsih

3. Jurnal Penyesuain

Sebelum menghitung Rugi/Laba , ada beberapa transaksi yang telah terjadi

diakhir periode namun belum di catat dalam perkiraan, oleh karena itu perlu

dibuatkan jurnal penyesuaian tehadap perkiraan — perkiraan tersebut.

Pada tanggal 31 Desember 2005, Nona Dewi memeriksa neraca saldo, dan

memutuskan sebagai berikut;

a.

peralatn salon akan di pakai selama 3 tahun. Penyusutan peralatan salon untuk
bulan desember 2005 dihitung sebesar Rp. 25.000.

perlengkapan yang ada pada tanggal 31 Desember 2005 tinggal Rp. 50.000.
jumlah yang ada telah terpakai untuk kegiatan usaha selama bulan desember
2005, dengan demikian, adlah Rp. 150.000

Pembayaran gaji teakhir adalah sabtu 28 Desember 2005. pembayaran gaji
berikutnya 4 januari 2005. gaji tanggal 30 -31 Desember 2005 sebesar
Rp.18.000 belum dibayar

Hutng bank diambil pada tanggal 28 desember 2006. atas pinjaman ini salom
fahra dibebani bunga sebesar 12% setahun. Bunga dibayar sebulan sekali.
Pembayaran bunga pertama akan jatuh pada tanggal 28 desember
2005.walaupun pada tanggal 31 Desember 2005 belum ada pembayaran bunga,
namun bunga dari tanggal 29 sampai dengan 31 Desember 2005 akan

merupakan biaya pada bulan tersebut dan oleh karena itu harus di catat
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FAHRA SALON KECANTIKAN
NERACA LAJUR
Periods 31 Agustus 2008
No N Perkitaan Neruca saldo Penyesudian Nerucy $aldo disesunikan R/L Neruca
Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit Dobit Kredit Debit Kredit
1101 [Kas Rp 262000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp 262000 ) Rp
1-102 |Perlenghapan Rp  200.000 | Rp - | Rp - | Rp 160.000 | Rp 40,000 | Rp -
1201 |Peralatan zalon Rp 4.500.000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp4.500.000 | Rp -
2-101 _|Hutang uzaha Rp - | Rp 200,000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp 200000
2201 |Hutang Bank Rp - | Rp3.000,000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp 3.000.000
3101 |Modal nona Dewi Rp - | Rp1.500,000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp 1.500.000
3102 | Prive nona Dewi Rp  100.000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp_100.000 | Rp -
4401 |Pendapatan salon Rp - | Rp 700,000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp  700.000
8101 |Biava gaji Rp 168.000 | Rp - | Rp 18000 | Rp - | Rp 186.000 | Rp -
5103 | Biaya sewa Rp 120,000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp 120,000 | Rp
5108 | Biava serba serbi Rp  50.000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp 60000 | Rp
Rp
8104 |Biawa Pemyusutan Fp 28000 | Rp - |Rp 26000 | Rp -
1-202 |Akumulasi Pemyusutan Rp - | Rp_ 25.000 | Rp -|Rp 25000
5102 |Biaya Pedangkapan Rp 160,000 | Rp - | Rp 160,000 | Rp -
2202 |Hutang aji Rp - | Rp  18.000 | Rp | Rp 18000
5106 |Biaya Bunga Rp 4000 | Rp - | Rp 4000 Rp -
2203 |Hutang Hunga Rp - | Rp 4000 Rp - | Rp 4000
Laba Berih
R/L

Rumus R/L adalah sebagai berikut:
Jika 1 karakter dari sebelah kiri dari no perkiraan adalah 4 atau 5, maka isilah

kolom Debet (Sel J6) pada R/L dengan nilai di Neraca Saldo disesuaikan (D)

al B | C | [ | E [ F [ & | H | 1 | J | K | L 1]
1 FAHRA SALON KECANTIKAN
2 NERACA LAJUR
3 Periode 21 Agqushus 2006
No Mama Perkiraan Neruca saldo Penypasudian Nerucn Suldo disesuaikan R/L Neraca
4
5 Debit Hredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Hredit
6 | 101 |Kas Rp 262000 | Rp [rp [ Rp | Rp_262000 | Rp -|[Fp B
| 7 | 1-102 [Perlengkapan Rp 200.000 [ Rp - | Rp - | Rp 150000 | Rp 50,000 | Rp - | Rp
| 8 | 1-201 [Peralatan zalon Rp 4.500.000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp4.500.000 | Rp - | Rp
[ o | 2-101_|Hutang usaha Rp - | rp_200.000 [ Rp | Rp - rp - rp 200000 [Rp
| 10 | 2-201 |Hutang Bank Rp - | Rp2.000.000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp 2.000.000 | Rp
| 11| 3101 [Modal nona Dewi Rp - | Rp1.600.000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp 1.500.000 | Rp
| 12 | 3102 [Prive nona Dewi Rp 100000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp 100.000 | Rp - | Rp
| 13 | 4101 [Pendapatan salon Rp - | Rp 700.000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp_700.000 | Rp -
[ 14 | 5101 |Biaya gaji Rp _ 168.000 | Rp | rp 12000 [Rp | rp 1z8000 [Rp | rp 436000
| 15 | 5-103 _[Biaya sewa Rp 120000 | Rp - | Rp - | Rp - | Rp 120.000 | Rp - |Rp  120.000
| 18 | 5-106_[Biava serba serbi Rp 50.000 [ Rp - | Rp - | Rp - | Rp 50.000 | Rp - | Rp 50.000
|17 | Rp E Rp E
| 18 | 5-104 Bizwa Penyuzutan Rp 25.000 | Rp - |Rp 25000 | Rp - | Rp 25.000
[ 19 | 1-202 Aumulasi Penyusutan Rp - | Rp 25000 | Rp - | Rp 25.000 | Rp -
| 20 | 5102 Biaya Perlangkapan Rp150.000 | Rp - | Rp 150.000 | Rp - |Rp  160.000
(21| [z202  [Hutang Gaji Rp - Rp 18000 | Rp | rp 12000 [Rp 5
| 22 | 5105 Bizva Bunga Rp 4000 | Rp - | Rp 4000 | Rp - | Rp 4.000
| 23 | 2-203 Hutang Bunga Rp - | Rp 4000 |Rp - | Rp 4.000 | Rp -
[ =
25 Laba Bersih II—*I
£

Jika 1 karakter dari sebelah kiri dari no perkiraan adalah 4 atau 5, maka isilah kolom

Kredit (Sel K6) pada R/L dengan nilai di Neraca Saldo disesuaikan (K)
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Al B | 3 [ D [ E Fol e H [ [ J I [ L ]
1 FAHRA $ALON HECANTIKAN
2 NERACA LAJUR
3 Periode 31 Agustus 2006
No Numa Perhiraan Neruco saldo Penyesutian Neraca Saldo disesuaikan R/L Neruca
4
5 Dabit Kradit Dabit Hredit Debit Kredit Debit Kredit Dabit Hredit
|6 | 1-101 |Kas Rp 262000 [Rp Rp Rp - |Rp 262000 | Rp Rp Rp
| 7 | 1-102 |Perlenghapan Rp 200.000 | Rp Rp Rp 150.000 [Rp 40,000 | Rp Rp Rp
& | 1201 |Peralatan salon Rp 4.500.000 | Rp -|Rp Rp - | Rp4.600.000 | Rp -|Rp Rp
KN 2-101 |Hutang usaha Rp Fp 200.000 | Rp Rp Rp Fp 200,000 | Rp Rp
10 | 2-201 [Hutang Bank Rp Rp3.000.000 | Rp Rp Rp Rp 3.000.000 | Rp Rp
|11 | 3-101 [Modal nona Dewi Rp Rp1.500.000 | Rp Rp Rp Rp 1.600.000 | Rp Rp
12 | 3-102  [Prive nona Doewi Fp 100.000 | Rp - | Rp Rp Fp 100000 | Rp - | Rp Rp -
13 | 4101 [Pendapatan zalon Rp Rp 700.000 | Rp - | Rp Rp - | Rp  700.000 | Rp - | Rp_ 700.000
(14 5-101_|Biaya gaji Rp 168000 | Rp Fp 18.000 | Rp Fp 186.000 [ Rp [Rp #6000 [Rp .
| 14 | 5-103 [Biaya sewa Fp 120.000 | Rp Rp - | Rp Fp 1200000 | Rp Fp 1200000 | Rp
| 16 | 5-106  [Biaya serba serbi Rp  50.000 | Rp Rp Rp Rp 50000 [ Rp Rp 50.000 [ Rp
|17 | Fp Rp - | Rp
15 | 5104 |Biava Penyusutan Fp 25000 | Rp - | Rp 25000 | Rp - | Rp 26000 [ Rp
| 18| 1202 |Akumulasi Penyusutan Rp - | Rp 25000 | Rp -|Rp 25000 [ Rp - | Rp
O 5-102  [Biaya Perlangkapan Rp 160000 [ Rp - | Rp 160000 [ Rp -|Rp 160000 | Rp
21 | 2202 |Hutang Gaji Rp - | Rp 12.000 | Rp -|Rp  12.000 | Rp - | Rp
|22 | |5-105  |Biaya Bunga Rp 4000 | Rp -|Rp 4000 | Rp - | Rp 4.000 | Rp
| 23 | 2-203  [Hutang Bunga Rp Rp  4.000 [ Rp Rp 4.000 | Rp -|Rp -
2] 3]
25| Laba Bersih
(20 \
| 27 |

Catt: Diasumsikan bahwa nomor perkiraan yan termasuk pendapatan atau beban

selalu diawali dengan angka 4 atau 5

Neraca

Rumus untuk Neraca adalah sebagai berikut :

Untuk Kolom Debet ( Sel L6)

Jika 1 karakter dari sebelah kiri dari no perkiraan adalah 1, 2 atau 3, maka isilah

kolom Debet pada Neraca dengan nilai yang ada pada Neraca Saldo (D)

al 8 | [ [ D | E | F [ [ | H | 1 | J | 3 | L | M
1 FAHRA $ALON KECANTIKAN
2 NERACA LAJUR
3 Periode 31 Agustus 2006
No Nama Perkiraan Neraca saldo Penpesudian Neruca $aldo disesudikan R/L Neruca
4
5 Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit
& | 1101 _|Kas Rp 262000 | Rp Rp ke | Rp 262000 | Rp Fp Rp Fp 262,000
[ 7 | 1102_|Perlengkapan Rp 200000 | Rp Rp Fp 150,000 | Rp 50,000 | Rp Rp Rp Rp 50,000
ER 1201 _|Peralatan salon Rp 4500000 | Rp Rp Rp - | Rpa.500.000 | Rp | rp Rp Rp 4.500.000
| o | 2101_|Hutang usaha Rp | Rp_zo0.000 [ Rp Rp Rp —|Rp__z00.000 | Rp Rp Rp 5
10 | 2-201_|Hutang Bank Rp Rp3.000.000 | Rp Rp Rp Rp 3000.000 | Rp Rp Rp
|11 | 3101 _|Modal nona Demi Fp - | Rp1.500.000 | Rp Fp Fp - | Rp 1500000 | Rp Rp Rp -
12 | 3-10Z_|Frive nona Dewi Rp 100000 | Rp e Rp Rp 100000 | Rp |Re Rp - | Rp 100,000
|13 | 4101 _|Pendapatan salon Rp - | Rp 700000 [ Rp | Rp Rp - | Rp 700,000 | Rp Rp 700000 | Rp -
14| 5-101_|Biaya gaji Rp 168000 | Rp Rp 16000 | Rp Rp 186000 | Rp | Rp 186000 | Rp Rp -
| 15 | 5103 |Biaya sewa Rp 120000 | Rp Rp -|Rp Rp 120000 | Rp Rp 120000 | Rp Rp -
16 | 5106 _|Biaya serba serbi Fp 500000 [Rp Rp Fp Fp 50000 [ Rp Fp 50000 [Rp Rp -
|17 | Rp Rp -|Rp Rp -
|18 | [5108 |Biava Panyusutan Rp 25000 | Rp | Rp 25000 | Rp | Rp 25000 |Rp Rp -
|19 | [1202_|Akumulasi Penyusutan Rp | Rp z5.000 | Rp ~|Rp__ 25000 | Rp | rp Rp -
|20 | |5102  [Biava Fenangkapan Rp 160,000 | Rp | Rp 180,000 | Rp | Rp 180,000 [Rp Rp -
21| [2202  [Hutang @aji Rp | Rp 12000 [Rp ~|Rp 12000 Rp -|Re Rp -
|22 | [5105 |Biaya Bunaa Rp 4000 | Rp | Rp 4000 | Rp —|FRe 4.000 | Rp Rp -
(23| [2209_ [Hutang Bunga Rp Rp 4000 | Rp ~|Rp 4000 | Rp Rp Rp -
El 5]
| 25 | Laba Bersih I\—*l
iul

Untuk Kolom Kredit (Sel M6)

Jika 1 karakter dari sebelah kiri dari no perkiraan adalah 1,2 atau 3, maka isilah

kolom Debet pada Neraca dengan nilai yang ada pada Neraca Saldo (K)
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Komputer Akuntasi Dengan Ms.
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Al B C [ E F | & | H | | J K L 7]
| 1| FAHRA $ALON KECANTIKAN
2 NERACA LAJUR
3 Periode 31 Agustus 2006
No Mama Perkiraan Meraca suldo Penyesudian Neruca Saldo disesuaikan R/L MNeruco
4
5 Debit Kredit Debit Hredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit
8 1101 | Kas Rp 262000 | Rp Rp R ~|Rp_28z000 | Rp Rp Rp Rp 252.000 |[Rp
7 1-102 |Perlengkapan Rp  200.000 | Rp Rp - | Rp 160000 | Rp 50,000 | Rp Rp Rp Rp 50.000 | Rp
g 1-201_|Peralatan salon Rp 4500000 | Rp Rp Rp - | rpaso00mo [ Rp | rp Rp Rp 4.500.000 | Rp i
9 2-101 |Hutang usaha Rp Rp 200.000 | Rp Rp Rp - | Rp 200.000 | Rp Rp Rp - | Rp 200.000|
10 2201 |Hutang Bank Rp FRp3.000.000 | Rp Rp Rp Fp 3.000.000 | Rp Rp Rp Rp_2.000.000]
11 2101 |Medal nona Dewi Rp Rp1.500.000 | Rp Rp Rp - | rp 1.500.000 [ Rp Rp Rp .| Rp_1.500.000]
12 3102 |Prive nona Dewi Rp 100,000 | Rp - | Rp Rp Rp 100.000 | Rp -|Rp Rp - | Rp 100.000 | Rp E
13 4101 _|Pendapatan salon Rp Rp 700.000 | Rp -|Rp Rp - | Rp 700,000 | Rp -|Rp 700.000 | Rp - | Rp
14 5-101 | Biaya gaji Rp 182000 | Rp - |Rp 12000 | Rp Rp 186000 | Rp -|Rp 126.000 [ Rp -|Rp Rp
15 5-103 | Biaya seuwa Rp 120,000 | Rp Rp -|Rp Rp 120.000 | Rp Rp  120.000 | Rp Rp Rp
168 5-106 | Biava serba serbi Rp 50.000 | Rp Rp Rp Rp 50000 | Rp Rp 50.000 | Rp Rp Rp
17 Rp Rp -|Rp Rp Rp
18 5-104 Biaya Peryuzutan Rp 25000 | Rp -|Rp 25.000 | Rp -|Rp 25.000 | Rp Rp Rp E
18 1202 |Akumulasi Penyusutan Rp | Rp 25000 [Rp | rp 25000 [Rp - rp Rp Rp 25.000|
20 5102 Biaya Perlangkapan Rp 150.000 | Rp - | Rp 150.000 | Rp -|Rp 150.000 | Rp Rp Rp E
21 2202 |Hutang &aji Rp [ Rp_tz000 [Rp “[Rp___1z.000 [ Rp [rp Rp Rp___ 1m.000)
22 5105 |Biaya Bunga Rp 4000 | Rp “|rp 400 [Rp | rp 4.000 | Rp Rp Rp i
23 2203 Hutang Bunga Rp Rp 4000 | Rp - | Rp 4.000 | Rp -|Rp Rp Rp 4.000]
24
prii} Laba Bersih
28
27
Buatlah baris laba bersih dengan menyelisihkan nilai dari kolom Kredit dan Kolom
Debet untuk R/L dan menyelisihkan nilai dari kolom Debet dan kolom Kredit untuk
Neraca
FAHRA SALON KECANTIKAN
NERACA LAJUR
Periode 31 Agustus 2006
No MNumua Perhiraan Meruca saldo Penpesudian Neruca Saldo disesuaikan R/L Meruca
Debit Hredit Debit Hredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Hredit
1101 |Kas Rp 262000 | Rp Rp - | Rp - | Rp 262.000 | Rp Rp Rp Rp 262000 | Rp
1-102 |Perlengkapan Rp 200.000 | Rp - | Rp Rp 150000 [ Rp  &60.000 | Rp Rp Rp Rp &0.000 | Rp
1-201 |Peralatan salon Rp 4.500.000 | Rp - | Rp Rp - | Rp4.500.000 | Rp - | Rp Rp Rp4.500.000 | Rp -
2-101 |Hutang usaha Rp - | Rp 200.000 | Rp Rp Rp - | Rp 200.000 | Rp Rp Rp -|Rp 200.000
2-201 |Hutang Bank Rp Rp2.000.000 | Rp Rp Rp Rp 2.000.000 | Rp Rp Rp Rp 2.000.000
3-101_|Modal nona Dewi Rp - | Rp1.500.000 | Rp Rp Rp - | Rp 1.500.000 | Rp Rp Rp - | Rp 1.500.000
3-102 | Prive nona Drewi Rp 100.000 | Rp - | Rp Rp Rp 100.000 | Rp - | Rp Rp - | Rp 100.000 | Rp -
4101 _|Pendapatan zalon Rp - | Rp 700.000 | Rp - | Rp Rp - | Rp 700.000 | Rp - | Rp 700000 | Rp -|Rp
£101_|Biaya gaji Rp__ 183.000 | Rp | Rp 12000 | Rp Rp_ 136.000 | Rp | Rp__ 136000 | Rp | rp Rp
5-103 _|Biaya sewa Rp 120,000 | Rp Rp - | Rp Rp 120.000 | Rp Rp 120.000 | Rp Rp Rp
5-106_|Biaya serba serbi Rp 50,000 | Rp Rp Rp Rp &0.000 | Rp Rp 50.000 | Rp Rp Rp
Rp Rp - | Rp Rp Rp
5104 Biava Penyusutan Rp 26.000 | Rp - | Rp 26000 | Rp - | Rp 26000 | Rp Rp Rp -
1-202 Aumulasi Penyusutan Rp - |Rp 25000 | Rp -|Rp 28000 | Rp -|Rp Rp Rp 25.000
&-102 Biaya Perlangkapan Rp150.000 | Rp - | Rp 150.000 | Rp - | Rp 160.000 | Rp Rp Rp -
2.202_|Hutang Gaji Rp | Rp_1z.000 | Rp |Rp__ 13000 | Rp | rp Rp Rp 13.000
5105 Biava Bunga Rp 4000 | Rp - | Rp 4.000 | Rp - | Rp 4000 | Rp - | Rp -|Rp -
2-203 Hutang Bunga Rp Rp 4000 | Rp Rp 4.000 | Rp - | Rp - | Rp -|Rp 4,000
Fp 535000 | Rp 700.000 | Rp4.012.000 | Rp  4.77.000
Laba Bersih RIS o Fipe ® 165.0001
o* [Rp 700000 | fe e?i0.000 [ Rpa12.080, |Rp 4.812.080
o* i N 4
* s ’
0" .-"‘ N
“‘“‘ N
NV
’C
Jumlah Debet
Jumlah Debet dan Laba Bersih dan Kredit di

Kredit di kolom R/L

BAB V

MEMBUAT LAPORAN

XX
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Komputer Akuntasi Dengan Ms. Excel & Ms. Access

A. Laporan Rugi/Laba

Laporan

ini

mendapatkan kerugian melalui selisih pendapatan dan biaya..

1.

menginformasikan apakah perusahaan memperoleh laba atau

Buatlah tampilan sebagai berikut, dan ketiklah perkiraan yang termasuk pada

pendapatan dan beban.

A, [ B | © | D E I F
1 FaHRA SALON KECANTIK.AMN
2 PERHITUNGAM LABA F RUGI
3 Periocde 31 Agustus ZOOS
4
= Pendapatan
5] A4-101  Pendapatan salon
i Biaya Usaha
(=] =—-121 Biava gaiji
=] S0z Biava Perlangkapan
10 S—102 Biava sewwsa
11 =104 biava Penyusutan
12 S—10S EBiava Bungao
15 S—10s Biava serba serki
14 Total Biaya usaha
15 Laba Bersih
165

Isilah sel pendapatan dan beban mengacu pada Neraca Lajur di kolom R/L

FaHRA SALON KECAMNTIK.AM
PERHITUNGCGAMN LAEBA F RLICGI
Perode 31 Agustus OO

Pendapatan
A—121 Pendapatan salaon [ = FoM
Bicaya Liscalzc
S—101 Biawa gaiji R 120000
=10z Biava Perlanakapan Rz 1SCuc0o
S—10= Biawva sewasa Rz 12000
S—104 kbiaua Penwuusutan R 2S00
S—1i0S Biawva Bunga F = = W Lo Lo
S—1isE Biawa sarlkea sarksi F S
Totcal Bicayaca uscalica Rp S35..000
Lclyc: Bersily R 165000

FAHRA SALON KECANTIHAN

NERACA LAJUR

Periode 31 figustus 2006

/

No Nama Perkiraan Neruca saldo Penyesugian Meraca Saldo disesuaikan R/L Neraca
Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit [Debit Kredit
1101 |Kas Rp -|Rp Rp Rip -|Rp | rp Rp Rip NI | rp
1102 _|F Rp 200000 | Rp Rp Fp 160000 | Rp 50000 | Rp Rp Rp | Ap  sooo0 | Rp
1-201_|Feralatan salon Rp_ 4600000 | Rp - | Fp Rp - | Rpasoooo0 | Rp - Rp Rp - Yrpasoooon | Rp B
2-101_|Hutang usaha Rp | Rp z00.000 | Rp Fip | Rp | Rp 200,000 | Rp Fip /I R | Rp 200,000
2-201 |Hutang Bank Rp - | Rp=.000.000 | Rp Rip Rp - | Rp =.000.000 | Rp Rip VA - | Rp 3.000.000
2101 _|Modal nona Dewi Rp - | Rp1.500.000 | Rp Rp Rp - | Rp 1500000 | Rp Rp / | rp - | rp__ 1500000
3107 _|Frive nona Demi Rp__ 100000 | Rp - | Fp Rp Rp__ 100000 | Rp - Rp Rp - | rp 100000 | Rp B
4101 _|Fendapatan salon Rp | Rp 700000 | Rp | Rp Rp - | Rp 700,000 | Rp | Rp 7000000 | Rp | Rp
5101 |Biaya gajl Rp  158.000 | Rp - | Rp g000 | Rp Rp 195.000 | Rp Rp 196000 | Rp | rp Rip
5103 _|Biaya sewa Rp 120000 | Rp Rp | Rrp Rp 120000 | Rp Rp_ 120000 | Rp Rp Rp
5106 _|Biaya serba serbi Fp 50,000 | Rp Rp Fip Rp 50000 | Rp Rp 50.000 | Rp Fip Fip
Fip Rp | Rp Fip Fip
5109 |Biaya Penyusutan Rp 25.000 | Rp -|Fp 25000 | Rp - [Rp 25.000 | Rp Rip Rip -
1202 Alumulasi P Rp | rp @5000 | Rp | rp __=s000 | Rp | Rrp Rp Rp 25000
5102 |Biaya Fedangk Fp 150,000 | Rp | Rp 50000 | Rp —|[Rp 150000 | Rp Fip Fip 5
2202 |Hutang Gaji Rp | Rp 15.000 | Rp | Rp  iE.000 | Rp | Rp Fip Fip 15.000
5105 |Biava Bunga Rp 4000 | Rp -|Re 4000 Rp - [Rp 4.000 | Rp Rp Rp -
Zo0z Hutang Bunga Rp Rp 4000 | Rp | Frp 4000 | Rp | Rrp | Rrp | Rrp 4000
Rp 535000 | kp 700000 | Rpd 660,000 | Rp 4747 000
Laba Bersih Rp 155000 Fip  (97.000)
Rp 700000 | Rp 700.000 | Rp4.650.000 | Rp  4.650.000

Gunakan Fungsi SUM untuk menghitung Total

merupakan jumlah dari Biaya — biaya yang ada

Usaha

XX1

Laba Bersih (Sel F15) merupakan selisih dari

Biaya

Usaha (Sel F14) yang

Pendapatan dan Total Biaya




Komputer Akuntasi Dengan Ms. Excel & Ms. Access

B. Laporan Perubahan Ekuitas terhadap Modal
Laporan ini menginformasikan modal akhir pemilik Salon

1. Buatlah tampilan sebagai berikut:

A | B [ ¢ | D [ E [ F
FAHRA SALON KECANTIKAN
LAPORAN PERUBAHAN EKUITAS
Periode 31 Agustus 2006

-0 Modal nona Dewi
Laba Bersih
2102 | Prive nong Dawi
Panambahan kModal
Fodal Nona Dewi per 31 Agqustus 2006

Nilai untuk modal awal (Sel F5S) mengacu dari Sheet Neraca Lajur
Nilai untuk Laba bersih (Sel E6) mengacu dari Sheet Laba/Rugi
Nilai untuk Prive (Sel E 7) mengacu dari Sheet Neraca Lajur

Penambahan Modal ( Sel F8 ) didapat dari selisih Laba Bersih dan Prive Nona

A

Dewi

6. Modal Nona Dewi (Sel F9) per 31 Agustus 2006 didapat dari penjumlahan
Modal Nona Dewi dan Penambahan Modal
Maka hasilnya sebagai berikut

A [ B[ C | D | E [ F |
FAHRA SALON KECANTIKAN
LAPORAN PERUBAHAN EKUITAS
Periode 31 Agustus 2006

3101 Modal nona Dewi Rp 1500000
Laba Bersih Rp165.,000
27102 Prive nong Dawi Rp 100000
Penambahan Modal Rp 65000
todal Nona Dewi per 31 Agustus 2006 Rp 1565000

C. Laporan Neraca

Buatlah tampilan untuk Laporan Neraca seperti contoh di bawah ini

XX11
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AlB | ¢ | D | E | F | G | H |

1] FAHRA $ALON KECANTIKAN

2| LAPORAN NERACA

3| Periode 31 Agustus 2006

4

5 | AKTIVA PASIVA

| 6 | Ahtiva Lancar Kewajiban

7| Kas Hutang usaha

1 8 | Perlenghapan Hutang Bank

19 | Total ARtva [ ancor Hutang aaii

10| Hutang bunga

11| Total Kewaiiban

12| Ahtiva Tidak Lancar todal

13| Perlangkapan Salon Modal Mona Dawi

14| Akumulasi Penyusutan

15| Total Aktiva Tidak { ancar

16| Total Aktiva Total Pasiva

17

1. Nilai untuk perkiraan yang termasuk pada Aktiva Lancar, Aktiva Tidak Lancar,
Kewajiban mengacu pada Sheet Neraca Lajur

2. Nilai untuk perkiran modal mengacu pada Sheet Laporan Perubahan Ekuitas

3. Jumlahkan Total Aktiva Lancar, Total Aktiva Tidak Lancar,Total Aktiva, Total
Kewajiban, Total Pasiva

4. Tampilan Hasilnya sebagai berikut :

FAHRA $ALON KECANTIKAM
LAPORAM NERACA
Periode 31 Agustus 2006
AKTIVA PASIVA
Abtiva Lancar K awdiiban
Eas Rp 262000 Hutang usaha Fp 200000
Perlenghapan Rp 50000 Hutang Bank Rp 2000000
Total Aktiva { ancar Fp 312000 Hutang gaiji Rp 18000
Hutang bunga Bp 4000
Total Kewaihan Fp 9222000
Aktiva Tidak Lancar Modal
Peralatan Salon Rp 4500000 Modal Mona Dawi Fp 1565000
Ahumulast Penyusutan Rp 2000
Total Aktiva Tidab Lancar Rp 4475000
Jotal Abtiva Rp  4787.000 | lotal Posva Fp  4.787.0004

D. Laporan Arus Kas

1.

Buatlah tampilan sebagai berikut :

XX1il
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NN T [ = (== [ [ [ [ [ [ = = R

23

| B | c I D E
FAHRA SALOMN KECANTIKAN
LAPORAN ARUS KAS
Periode 31 Agustus 2006
HETERANGAN PEMNERIMAAN KAS | PENGELUARAN KAS | SALDO

Arus Has Dari Abktivitas Operasi

Pengeluaran Kas Lintuk Biava Sewa

Pembavaran Cgji

Pengeluaran Kas Untuk Peralatan

Penerimaan Kas dari Pendapatan Opearasi

Pengeluaran Kas untuk Pengambkilan Pribadi

Arus Kas Bersifi dari Aktivitas Opneras))

Arus Has Dari Abtivitas Investasi

Pemkbsalian Peralatan

Pengeluaran Kas Untuk Biaya serba serbi

Pembayvaran Saji

Pembayvaran Caji

Arus Has Dari Abktivitas Pendanaan

Penerimaan Kas dari Investasi Pemilik
Penerimaan Kas dari Pinjaman Bank

Kenaihan Bersih Kas «

2. Untuk Arus Kas dari Aktivtas Operasi mengacu pada Buku Besar, filterlah kas

yang berindeks 1. Copylah angka Debet dan Kredit ke penerimaan dan

pengeluaran da Arus Kas dari Aktivitas Operasi
| 8 [c[ 0 | | F [ 6 | H | | d |

|1
2 |
3 |

4
E I Rp  120.000

18 Rp 300.000
= 11 Rp 300,000

24 1 || Rp 400.000
El [ S p——— Pl =i DRI
El Rp 700,000 |/Rp  3.820.000 | Rp  (3.120.000)
= /

[ B [ C [ / D E

1 FAHRA SALOMN KECANTIHAN
[ 2 | LAPORAN ARUS KAS
| 3 | Periode 31 Agustus 2006

4
[ 5 | KETERANGAN | PENERIMAAN KAS | PENGELUARAN KAS | SALDO
| 6 | Arus Kas Dari Ahktivitas Operasi
| 7 | Pengeluaran Kas Untuk Biava Sewa | Rp 120,000
| 3 | Pembayaran Caiji IRp 300,000 I
| 9 | Pengeluaran Kaos Lntuk Peralatan Rp 3.600 EIEIEIl
| 10| Penerirmaan Kas dari Pendapatan Operasi IHp 400.000
| 11| Pangsluaran Kas untuk Pengambilan Pribadi 1 Rp 100 EIEIEII
| 12 | Arus Kas Barsif dar ABtvitas Oparasi)
|13 Arus Kas Dari Ahtivitas Investasi
| 14 | Pambelian Peralatan
| 15 | Pengeluaran Kas Lintuk Biaya serba serbi
|16 | Pembayaran Gail
| 17 | Pembayaran Caiji
18 |
| 19 | Arus Kas Dari Ahtivitas Pendanaan
| 20 | Penerimaan Kas dari Investasi Pemilik
| 21 | Penerimaoan Kas dari Pinjaman Bank
[ 22|
| 23 | Henaihan Bersih Kas :

Mengisi kolom Saldo untuk Pengeluaran Kas Untuk Biaya Sewa (Sel E7)

adalah selisih dari nilai penerimaan kas dan nilai pengeluaran kas

Mengisi kolom saldo untuk Pembayaran Gaji merupakan penjumlahan dari nilai

Saldo ( E7) dan nilai penerimaan Kas ( C8) di kurangi nilai pengeluaran kas

(D8). Dan copylah rumus dari sel E§ samapai dengan E11

XX1V




Komputer Akuntasi Dengan Ms. Excel & Ms. Access

Untuk Arus Kas dari Aktivtas Investasi mengacu pada Buku Besar, filterlah kas
yang berindeks 2.

Mengisi kolom Saldo untuk Pembelian Peralatan (Sel E14) adalah selisih dari
nilai penerimaan kas dan nilai pengeluaran kas

Mengisi kolom saldo untuk Pengeluaran Kas Untuk Biaya Serba-Serbi
merupakan penjumlahan dari nilai Saldo (E14) dan nilai penerimaan Kas ( C15)
di kurangi nilai pengeluaran kas (D15). Dan copylah rumus dari sel E15 samapai
dengan E17

Untuk Arus Kas dari Aktivtas Pendanaa mengacu pada Buku Besar, filterlah
kas yang berindeks 3

Mengisi kolom Saldo untuk Penerimaan Kas dari Investasi Pemilik (Sel E20)
adalah selisih dari nilai penerimaan kas dan nilai pengeluaran kas

Mengisi kolom saldo untuk Penerimaan Kas dari Pinjaman Bank merupakan
penjumlahan dari nilai Saldo (E20) dan nilai penerimaan Kas ( C21) di kurangi
nilai pengeluaran kas (D21)

Mengitung kenaikan bersih Kas (E23) merupakan penjumlahan dari total
aktivitas dari aktivitas Operasi, aktivitas Investasi dan aktivitas Pendanaan.

Maka hasilnya adalah sebagai berikut :

& B \ E T 5] E

1 FAHRA SALON KECANTIKAN

2 LAPORAN ARUS KAS
13| Periode 31 Agustus 2006

4
15| KETERANGAN PENERIMAAN KA | PENGELUARAN KA3 SALDO

B Arus Kas Dari Ahtivitas Operasi
| 7 | Pengeluaran Kas Untuk Biaya Sewa Rp 120000 [ Rp 20,0007
a8 | Pambayaran Gaji REp 200.000 Rp 180.000
1 9 | Pangeluaran Kas Untuk Peralatan Ep 3600000 | Rp (2.420.000)
|10 | Penerimaan Kas dari Pendapatan Operasi Fp 400,000 Rp (2.020.0007
11 Pangeluaran Kas untuk Pengambilan Pribadi Rp 100.000 | Rp (2.120.000)
12| Arus Kas Bersift dari Abtivitas Oparasi Rp (21200000

13 Arus Kas Dari Ahtivitas Investasi
14| Pambelion Peralatan Rp 200,000 | Rp (900,000}
|15 | Pengeluaran Kas Untuk Biaya serba serbi Rp S0.000 | Rp (950.0007
| 16 | Pambayaran Gaji Rp 72000 | Rp (1.022.000)
17 | Pambayaran Gaji Ep 25,000 | Rp (L.115.000)
|18 | Arus Kas Barsif dari Abtivitas bnvestasi Ep (LI18.0007

19 Arus Kas Dari Ahtivitas Pendanaan
|20 | Penerimaan Kas dari Investasi Pamilik Fp 1,500,000 Rp 1.500.000
| 21| Panerimaan Kas dari Pinjaman Bank Ep 2.000.000 Rp 4500000
|22 | Arus Kas Barsifs dari Aktivitas Pendanaan Bp 4500.000
123 | Kendikan Bersih Kas s Rp 262,000
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KOMPUTER
AKUNTANSI DENGAN
MS. ACCESS

BAB I
PERSIAPAN AWAL

A. DATABASE
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Komputer Akuntasi Dengan Ms. Excel & Ms. Access

Buatlah database dengan nama Sari Ayu. Simpan file tersebut pada C:\aplikasi

akuntansi\11035524\Sari Ayu

Sehingga hasilnya sebagai berikut :
ﬁ Sari Ay -

Database (Access 2000 file fommat])

Dpen B Ly e a = t T
Obiecks [Fh] icreate Eable in Design wiews !
| — Tables =] Create table by using wizard
= cueries =] “reate table by entering data
==l Forms
as Reporks
= Pages
== Macros
w22 mModules
Sroups
=8 Faworites

B. MASTER REKENING

Fform mmaster relkenins

koderelk-

namarek

==
> [ao [.a= [ ktiva Lancar =1
[1T-70= [Perlenakapan [Zktiva Lancar e |
[7-=07 [FPeralatan Salon [=ktiva Tetap |
[1T-=20= [Skurmulasi penweusutan per [ASktiva T etap e |
[Z701 [Hutang Usaha [F.eweaiiban Lancar 1
[Eao0= [Autana Gan [Fewmaiban Lancar —1
[Z70= [Hutang Burnaa [K.ewveaiiban Lancar e |
[=2-=07 [Hutana B ank [Fewaiban dangka Paniarna _— |
[Z-101 [Fodal Flona D ewi [P odal =1
[Z-=20= [Prive Flona Dewvsi [P =dal e |
[4-7 07 [FPendapatan Jasa Salon [FPendapatan |
[S-101 [Biava Gaii [E=ban e |
[S10= [EBiava Perlenakapan [E=ban 1
ESEE] [Eicwa Sowa [Ecban —1
[S-10a [Biava Pernwusutan [E=ban e |
[510s [Eiava burnaa [E=ban 1
[5-10= [Biava Serba-serbi [E=ban =1
Eeluar |
PRecord: 1 | I3 » | =8| | oF 2=

MEMBUAT TABEL
1) tabel matster Rekening

tabel ini berisikan Kode Rekening dan Nama Nama Rekening yang menjadi
patokan untuk nomor perkiraan pada transaksi Jurnal Umum, struktur tabelnya

sebagai berikut :

Filed Name Data Type | Field Size
koderek Text 5
namarek Text 30
Jenis Text 30

Untuk field jenis gunakan tab Lookup
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General  Lodkup

Display Control Combo Box
Row Source Type Yalue List
Row Source aktiva tetap; aktiva lancar;beban; kewajiban tetap;
EBound Column 1

Colurnn Count: 1

Colurnn Heads No

Colurnn ‘Widths

List Rows g

List Width Auto

Limit To List No

<&
<

Row source

Aktiva tetap;aktiva lancar; beban;
kewajian tetap; kewajiban jangka
panjang;pendapatan ; modal

Gunakan no_perkiraan sebagai primary key, kemudian simpan tabel dengan

nama Referensi

Pembuatan Form Master Rekening

== Master Rekening : Form

& Detail

[no_perkiiaan [nama_perkiraan

& Form Focker

Tambah

o Atur Properties sebagai berikut

Form -
Format | Data | Event | Other Al
Allow Datashest view . ..., Es ~
Allow PivotTable View .. ... . es

Allow PivotChart Wiew . ..., Vs

Allow EIES | L | | e 0

Allow Deletions . s————) o

Allow Additions = Mo

Data Enkey oo Mo
Recordset Type . . .. .. ... . Crvnaset
Recordlocks . ..o v Mo Locks
sorollBars .o Both
Record Selectors . ... Vs
Mavigation Butbons ves

Dividing Lines . . .[res

Auto Resize . [ifes

Auto Center . . |fes
FopUp. ... Mo

Modal ... Mo

Barder Style .. ... Sizable
Control Box . T P Mo

4 | . : 3
Lakukan Modifikasi design form Master Rekening

Tugas !!!

Properties form allow edits, allow
deletions dan allow additions
mempunyai nilai ( Yes/No )

Apa fungsi properties untuk form:

1. Allow Edits value No
2. Allow Deletions value No
3. Allow Addition Value No
4. Control Box value No

o Kemudian pada area form footer tambahkan dua button pada form dengan
fungsi untuk menambah kan data dan keluar dari form.

o Modifikasi source code untuk Data Baru
Klik Kanan pada command Data Baru, Klik build event, tambahkan script

seperti gambar
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[emabaru ~| [etick Il
Dl o Do o Tugas !!!
M= Allcwidditions = True
Me.koderek.3stFocus Apa fungsi dari script :
Pocmd.GoToRecord , . acNewRe:o 1) Me.AllowAdditions = True
it _cmdbaru Click: 2) Me . koderek.SetFocus

Exit Sub

Err_ cmdbaru_Click:

M=gEox Err.Description
FEesume Exit_cmdbaru_Click

End Sukb

o Isilah form tersebut dengan nama perkiraan dibawah ini

Kode Nama Rekening Jenis
1-101 Kag Aktiva Lancar
1-102 Perlengkapan Aktiva Lancar
1-201 Peralatan Salon Aktiva Tetap
1-202 Akumulasi Penyusutan Aktiva Tetap
2101 Hutang Usaha Kewajiban Lancar
2102 Hutang Gaji Kewajiban Lancar
2103 Hutang Bunga Kewajiban Lancar
22m Hutang Bank Kewajiban Jangka Panjang
3107 Modal Mana Dewi todal
3102 Prive Mona Dewi Maodal
4-1M Pendapatan Jasa Salon Pendapatan
51M Biaya Gaji Beban
5102 Biaya Perlengkapan Beban
5103 Biaya Sewa Beban
5104 Biaya Penyusutan Beban
5105 Biaya Bunga Beban
5109 Biaya Serba Serhi Beban
1
Tugas !!!
Sebutkan dan jelaskan actions yang ada pada :
1. Record Navigation
2.Record operation
3. Form operations
4. Report operation
5. Application
6. Miscelaneous
Jika Mahasiswa paham selesaikan untuk Command Keluar
Jika Mahasiswa tidak paham bertanyalah !!!!

C. LATIH / //\

= Buatlah tabel hjurnal dengan struktur sebagai berikut :
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Field name Data type Field size Keterangan
Nojurnal number byte Primary key
Tgljurnal date/time
Keterangan memo

> Buatlah tabel siijurnal dengan struktur sebagai berikut :

Field name Data type Field size
nojurnal number byte
koderek Lookup wizard
indek Lookup wizard
Pos Lookup wizard
debet Currency
kredit currency

Langkah untuk field koderek dengan type data lookup wizard
1. Pada data type “ Lookup Wizard “, muncul tampilan sebagai berikut :

Lookup Wizard

This wizard creates a laokup calumn, which displays a list of values
wou can chooss from. Haw do you want your lackup column to get
its walues?

RHRHE

@I want the lookup calumn ta look up tHC )Iues in a table ar
query. 7N\

) 1 will bype in the values that T want. U C >

Menentukan nilai
yang akan
tercantum pada
kolom, lalu klik

next

Lookup Wizard

which Eable or query should provide the values for your lookup
column?

Data diperoleh dari
tabel master

rekening, lalu klik
Next

I s |

O

Wi
© & rables ) Queries > Bath
[ cancet ] [ <Back | mest= |

2. menentukan field yang akan digunakan

Lookup Wizard

which fields contain the values you want included in your lookup
calumn? The fields you select become columns in your lookup
calurn,

Avallable Fields: Selected Fields: O

.

Pindahkan field
Koderek dan
namarek, dengan
cara klik >>

[ cancel | [ <pack | met>
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3. menetukan filed mana yang akan diurutkan

Lookup Wizard

‘what sort order do you want For your list?

You can sort recards by up to Four fields, in either
ascending or descending order.

¢ i v [ommang ] O O <)

2 | v [ ascending |
| [ I— |
) [ I—— |

Urutkan
berdasarkan field
koderek secara
ascending

Cancel ][ < Back I Mext =

4. menentukan field yang akan ditampilan

Lookup Wizard Lookup Wizard

How wide would you like the columns in your lookup column? when you select a raw in the lookup column, you can store 3 value
From that row in vour database, or you can use the value later ko
To adjust the width of & calumn, drag its right edge ta the width you want, or double-dick the e B v w2k perform an action, Choose a field that uniquely identifies the row,
right edge of the column heading to get the best il e i Which column in your lookup calumn contains the value you want ko
itk R HR store or use in your database?
[iHide key column (recommended) / s -
ETEER #vailable Fields:
i Beritanda Klik
102 Koderek,
101 Hukang Uszha .
2-102 Hukang Gaji lalu khk
2103 Hutang Bunga v NeXt
[ Cancel ] [ <Back ] Nt > I [ Finish ] l Cancel I l < Back l Mext > 1 l Finish ]

Lookup Wizard

bt label wauld vou ke for your lookup column?

foiec |

Those are al the answers the wizard needs to create wour lackup
column,

\ 4

A Thetale mus be saved befverelaionehps can be cested, Savenon?

E Save As b_(
;
! Table Hame:

-
(X1 Cancel

] iy Help on custamizing the lookup calum,
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Langkah untuk field koderek dengan type data lookup wizard
Pada data type ““ Lookup Wizard “, muncul tampilan sebagai berikut:

This wizard creates a laskup column, which displays a list of values
wou can choose from. Haw da you want your laokup colurn ta get
its walues?

Menentukan nilai
yang akan tercantum
pada kolom, lalu

klik next

O T want the lookup calumn to look up the values in & tabls or
query.

@ will Eype in the valuss that I wank,

o

')

Ketikan 0,1,2,3
dan 4 pada
coll, lalu klik
next

Lookup Wizard

‘what values de you want ko see in your lookup column? Enter the number of columns you
want in the list, and then type the values you want in each cell.

To adjust the width of a column, drag its right edge ko the width you want, or double-click the

right edae of the column heading to get the best fit,
Q Nurnber of colurins:
Coll

ARG

¥ ||

[ cancel ] [ <gack | mext= ] [ Enish

Tugas !!!
Buatlah Lookup wizard untuk field Pos dengan item D dan K

D. RELATIONSHIP

Sebelum membuat Query, buatlah hubungan relationship atau hubungan antara tabel
terlebih dahulu

a. Kilik “ Tools ““ pada menu bar = Klik Relationship
Maka akan tampil jendela relationship

Juasisr.ralc .- dliucoal
koderek.

namarsk tgliurnal
jenis keterangan

I

mojurnal
koderek
indek:
debit
lredit
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b. Klik koderek pada tabel “ master rekening ¢ drag ke tabel “ Isijurnal * pada
fields “ koderek “, lihatlah gambar

Edit Relations hips

Table/Query: Belated Table/Query:

e S koderek = [cance ]
doin Typs..
-
Create [ew..
w.annal Inkegrity [Siaacalan)

JE K

[Cascade Update Related Fislds
de Geicte Helated Becords!

Relationship Type: One-To-Many

c. Lakukan yang sama untuk relasi tabel “ Hjurnal ¢ dengan “ Isijurnal
d. Sehingga terbentuk relationship sebagai berikut

1
Egljurnal
keterangan

narmarek
jenis

ol [roiurmal
koderek
indek.
debit
kredit

BAB II
JURNAL UMUM

Dalam membuat form transaksi jurnal umum dan laporan jurnal umum, kita
membutuhkan query yang datanya mengacu pada data yang ada pada tabel isijurnal dan
master rekening

A. QUERY ISI JURNAL
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Buatlah query isi jurnal dan field yang digunakan adalah sebagai berikut

Table Field
Nojurnal Isijurnal
Koderek Isijurnal
Namarek Master rekening
Indek Isijurnal
Pos Isijurnal
Debit Isijurnal
Kredit Isijurnal
Tgljurnal hjurnal
#' Query si Jurnal'; Select Query A[=1E3
.m Isijurnal i
keterangan
] i':
ek |ropera STy Tahome o tsharl -
“ lam ™

B. FORM JURNAL UMUM

B8 form jurnal umum

1

I

taljurnal

BT

Kketerangan

EEBX

-

koderek

narnarek

kredit

Record: 14| 4 1 b M Fd]of 1

TransaksiGart  gimpanTransakssi &

Record: | 4 [T 5 b |[M[pk|ofs
Referensi form terdiri dari tabel hjurnal dan subform query isi jurnal

Langkah — langkanya adalah :
1. Pada object form double klik Create Form by using wizard

Kemudian tentukan tabel dan field yang akan diiunakan, lalu klik Next

Laporan Jurnal Umum

§& Sari Ayu : Database (Access 2... B|X| e S —————
§§ ‘ou can choose from more than one table or query.
— TablesiQueries
Objects 2h|  Create Form in Design view [Fable: Hiurnal ~]
Available Fields: Selected Fields:
1 Tables » - =
= v ~ [neparnel
. Farm master rekening Lo,
@ Queries ==
=
| Forms
=
Groups
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2. Tentukan layout lalu klik next

wihat layout would you like For your Form?

fol
O Tabular
O Datashest
O Justified
) PivatTable
O PivorChart

Ms. Access

[ coea | [ =ee [ mew> | [ ene

h

]

Tentuan style, lalu klik next

What style would you like?

Sandstone
Standard
Stane

Sl Painting

[ e

] (

<Back

] [

]

WWhat title do you want For your Farm?

[form jurnal umum ]

That's all the information the wizard needs to create youl
Form.

() Cpen the Form ko view or enter information.

Do yau want ta open the form or madify the Form's design?

Ketikan judul form, klik Modify the form’s design, lalu klik finish
e

r

(5 Modify the Form's desian,

[Gisplay Help on working with the Farm?

5. Langkah selanjutnya adalah membuat subform

Buatlah subform pada area detail
Klik icon subform pada toolbox

==

kemudian tentukan table/query yang akan digunakan dan query yang digunakan

adalah query isi jurnal, lalu klik next

Vou can use an existing Farm to create your subform or subreport,

m or subreport, or
ke yrair AR 115G Fahles andfor o erins

e aid Geries,

\ 4

SubForm Wizard

“hihich fields would you like ko include on the subForm or subreport?

|Query: ary istiurnal

wwould you like to define which Fields link your main form to
subform yourself, or choose from the list below?

(O Choose fram alist. @ Define my own

Form(report Fislds:

SubFarmisubreport Fields:

sva——s SR
i
L
=] i

oo ] [ <ok Jtom= ] [ewn ]

Hubungkan form dengan subform melalui field no jurnal, lalu klik Next

this

[rojurnal ~ | [nejurnal

|

[ ]

= ||

Shows ary isiiurnal For each record in Hjurnal using nojurnal

[ concel | [ <gack [ mext >

) (

Einish

]
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Ketikan nama subform, lalu klik finish

SubForm Wizard

P wwhat marme would wou like For wour subForm or subrepore?

lisijurnal]

or subreport.

[] Bisplay Help on working with subforms or subreports.

Thaose are all the answers the wizard needs o creats your subform

[ cancel ] [ =Back |

6. Lakukan modifikasi design fom
% Pada area detail

a. Pindahkan keterangan yang ada di subform ke form

b. Delete field no jurnal yang ada pada subform

B8 form jurnal umum : Ferm

R O R e R T R T

# Form Header
# Detall

ojurngl
I
- |[[koderek odersc
—
illdllldl K inHHl BK.

T
findek
|

; |index

|||niu|' al ILHU]UPHEI h keterangan keterangan
=
[tgtiurral [T |
|
Jsiucnal \T\ ‘
N ‘n‘o‘l-s-w‘s‘w‘7‘|‘e‘w‘e‘|‘w-w41‘w\(| ) " ® 1T E 200 1 A
_‘ Form Header
# Deta

% modifikasi form jurnal umum pada area form footer

area form footer pada subform

st

[ vtz 3 B B 7

deit

|
et

keedit

# Form Fooker

noound

i .

Tambahkan 2 textbox pada
form footer

delete label text12 & text16
atur properties textbox I

Mame . oo, tokaldehit
Control Source . . u =5umni[dedit])
Formak . ... oo Currency

atur properties texbox II

Mame . .......... 00 kot alkredit
Control Source . .. =5urm{[kredit])
Farmakt ... ..o oo Currency
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C.

tambahkan 2 textbox untuk menampilkan jumlah debet dan jumlah kredit

ubahlah setting properties

untuk field jml debet untuk field jml kredit

MaME . v jmldebit -, jmlkredit

Contral SoUFCE vy =isijurnal Formitotaldebit Corbrol SarcE e e s =isijurnal Farm/totalkredt
Format. oo Currency Format . v CuUrrency

= form jurnal umum ; Form

|_|I-|'1'\‘2‘I‘3‘\‘4‘I'5' LA R - A - B | R R | I B A B K AU B L IS IE IS (-SRI Y R - U = B W1 K B

| [Ftafjurnal el \
isi'urnal

/ |

& Form Fooker

e | Lombredm |

TE L ] m | | E g e

=Isjjurnal.Formitataide

=Isjurnal Formitotakr

owt_J |

Sudahkah sesuai seperti gbr disamping ?7?

tambahkan Command Buttons dengan menggunakan wizard

% Form Footer

-

XXX Vil
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d. modifikasi source code

7 A + 3 N
Form caregories ACTIONS iy | C(lxﬂ on ... picture Name
Commandl Record Add—new-Transaksi cmdbaru
Priwvate Sukb | Form Actiwvate ()
opergations | record Baru
M=Cammand2n=l REeertdl=d |=Sa¥el=s= | Simpan cmdsimpan
Me.nojurnasl B = g
. I bpétatiols T rEgord Transaksi
o | Sy g oy g o = o B e — L R L A= —] R -
M=CORRANRn oL kO R an 1eq Cosefogn Stop sign | cmdexit
Me. jmldekbit Epaimii@d = False
Me.jmlkredit.Enakhled = False
Me.cwd=simpan. Enakbhled = False
End Sub
emdsimpan j |Click
Frivate Sub cmdsimpan Click(
On Error GoTo Err cmdsimpan Click
If Me.jmwldebhit.Valuse <> Me.jmlkredit.Valus Then
M=gEBox " EHok nggak balance ", vhInformation, "Pesan™
Else
DoCmd. DoMenultem acFormBar, acRecordsMenu, acSaveRecord, , acMenuVervo
Me.isijurnal.Enakbled = False
Me.nojurnal.Enakbled = False
Me.tgljurnal.Enabled = False
Me.keterangan. Enabled = False
Me. jmldebit . Enabled = False
Me.jmlkreditc.Enakled = False
He.cmwdbaru. Enabled = True
Me.cmdbaru. SetFocus
Me.cmwdsimpan. Enabled = False
End If
Exit_ecmdsimpan Click:
Exit Sub
Err_ cmdsimpan Click:
M=gEox Err.Description
Resuwme Exit_cmdsimpan Click
End Sub
crwuclizarwu —— I ICIick

Prdi- =t = =l croddlnsmria T 1lick Q)
k311 Erroxr [t e I ) Err crmcdbhsiria T 1ichk

N ol — Y ] a
DolZmd. SoToRecor ol

Lo I = IO I =

- i lL.as1t
+ Me.rmnmnojuariin=sl o VWaslias

-

DoCmd . o ToRaeo ool - S = T B

Me .o jJjurmo=sl oW=aluases = T1O T =
M=.i=ijuaurmn=m=l . Enakbhled = T 11=
M=e.tcglijuarnasl.Enskhled — T 1=
M=. ketcerangahn. Enaskhlaed = T 1=
Me . cxynd=imp=sn. Ensbh laed = T 11=
Me . oogljjurn=sl o SecF odoil=

Me .cmdbharua- Enalkbaled = Fal=se

Exit cmdb=siraa S 1lick:
Exit Sualko

Err ocmdlo=iriaa C1liclke:
M=o E o> Eryr Descripitt daor
== 11n= Exic cmcddlos:riaa C1liclk

Ernd Suako
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€.

Entri transaksi yang terjadi pada Sari Ayu Salon Kecantikan
“B Tanggal 2 Desember 2005 Nona Dewi, mendirikan salon kecantikan

yang di beri nama “Sari Ayu Salon Kecantikan”. Untuk modal
pertama disetorkan uang Rp. 1.500.000 ke Bank atas nama Sari Ayu.
Tanggal 3 Desember 2005 membayar sewa ruangan untuk bulan
Desember 2005 sebesar Rp. 120.000

Tanggal 4 Desember 2005 membeli Secara tunai peralatan salon
dengan harga Rp. 900.000

tanggal 5 Desember 2005 dibeli cleasing cream, hair dye lotion dan
perlengkapan lainnnya secara kredit seharga Rp. 200.000

dibayar biaya pemasangan iklan mini di Harian Kompas sebesar Rp.
50.000 pada tanggal 6 Desember 2005

Pada tanggal 15 Desember 2005 dibayar gaji karyawan untuk tanggal
1 1-15 Desember 2005 Sebesar Rp. 72.000

Pada tanggal 15 Desember di terima uang Kas sebesar Rp. 300.000
dari penjualan tunai selama setengah bulan pertama kegiatannya.
tanggal 29 Desember 2005, permohonana Nona dewi untuk
mendapatkan Kredit Investasi Kecil (KIK) guna pembelian peralatan
salon yang bari dari BNI 1946 sebesar Rp. 3000.000 telah di setujui
tanggal 29 Desember 2005 dibeli peralatan salon dengan tunai
sebesar Rp. 3.600.000

pada tanggal 31 Desember 2005 di terima uang kas sebesar Rp.
400.000 selama setengah bulan terakhir

pada tanggal 31 Desember 2005 dibayar gaji untuk 16 - 31
Desember 2005 sebesar Rp. 96.000

tansaksi pada tanggal 31 Desember 2005 Nona Dewi mengambil
uang sebesar Rp. 100.000 untuk keperluan pribadinya

C. LAPORAN JURNAL UMUM
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MNomor Jinmal Tanggal Kode Rekenin MNama Rekeni Indek Debet Kredit

1
02 120 005 140 Eas el Epl.so0000 EpO
02,12/ 2005 m hfcdal Fesa Dewri o Epd Rl S00 000

2
O /120 2005 S0 Biaya Sewa o Eplaooo EpO
06,12/ 2005 1-1m Kas 1 Epd F.pl 20000

=2
04,4124 2005 1-2m Pevalatan Salcn o 00 000 R0
04,412/ 2005 1-1m Kas z Epd Fpe00 000

4
05,12/ 2005 102 Perlenglapan o Fp200 000 R0
0512/ 005 2am Hutang Usaha o EpO Fp200 000

L=
O 12/ 200S S0 Biaya Serba-s=rbi o Ep30 000 EpO
0¥ 120 00S 140 Eas 2 EpO Eps0 000

&
15,12/ 2005 sS4 Eiaya Saji o Fg72 000 R0
15/12/ 2005 1-1m Kas z Epd Eprz 000

7
1571242005 1-1m Kas 1 EpS00 000 R0
1571242005 4.1 Pendapatan Jaza Sale o Epd FpE00 000

Laporan jurnal umum dibuat untuk melihat laporan jurnal harian yang berlangsung
selama periode tertentu. Dan laporan ini disusun berdasarkan query isi jurnal

Caranya :

% Sebelum membuat laporan jurnal umum, terlebih dahulu buat query jurnal

umum.

1. Klik kanan pada Query Isi Jurnal, klik Save as
2. Tentukan nama query, lalu klik OK

Save As

Save Query "Query Isi Jurnal' Tao:

|Query Jurnal Urnurnn

A

|Query

]

Ok
o

Maka tampilan design query Jurnal Umum seperti berikut ini

OQuery Jurnal Umum : Select Query.

*
nojumal
kalirnal
keterangan

*

jenis

]

koderek
namarek

Figld: [nojurnal tgliurnal koderek

;
Tremareke

indek

pos

debit] [ redic A

Table: |Isijurnal Hijurnial Isijurnal

mastet rekening

Isijurnal

Isijurnal

Isijurnal Isijurnal

Sart:

Show:

[

Criteria:
ar;

% Selanjutnya kita akan mendesign laporan jurnal umum

1. pada object repot double klik create repot by using wizard
2. pilih query yang digunakan, yakni query jurnal umum, lalu klik next

x1



Komputer Akuntasi Dengan Ms. Excel & Ms. Access

5.

Report Wizard

wihich Fields do wou want on your repork®

% - = “ wou can chooss From more than one Eable or query.

TablesfCusries

|Query: Query Jurnal Umom ~|

Sovailable Fields: Selected Fields:

rejurnal
ealjurnal
koderek
namarek

indelk
et
E— -

tentukan data yang ingin di tampilkan, lalu klik Next

Report Wizard

Howw do wol weant bo wisws your T
datar rojurnal, Egliurnal, koderek, namarsk,
inclek, pos, debit, kredit

by Hiurnal

by master reksning

Showve me more information

[ comeat ][ =ger ) mee= ) [ mren ]

tentukan grouping levels berdasarkan field no jurnal, lalu klik Next

Report Wiz=ard

Do wou wank bo add amny grouping I
l=vels? |nl:ljurnal |

caliurmal, kaderck, namarsk, indek, pos,
debit, kredic
FEaliurmsl

koderek
rnamarsk

indelk

pos

dehit =
LSCEl Priority
-
[ srouping cptions ... | [ cancal ] [ =Back [ mHext = N Finish ]

tentukan pengurutan data berdasarkan field pos
kemudian klik summary options

Report Wizard

what sort order and summary information do wou want For detail records?

You can sork records by up ko Four Fields, in sither
T~ ascending or descending order.

1 |pc|s ~ | Ascending
2 | e | As=cending

a |

+ |

[ Summary Opkions ... ]

[ Cancel ] [ = Back " Mexk = ] [ Einish ]

Berikan tanda ceklist pada Sum untuk field debet dan kredit
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Summary Options

whak surnrnary values weuld you like calculated?
Field Surn Ava Min Max
debit [ R I o |
Shows
eredit lall|  [Lal] [
(&) Detail and Summary
O Summarsy Sl
[1 —alculate percent of
total For sums
Kemudian klik OK
Klik Next

6. tentukan Layout dan Orientationnya, lalu klik Finish

% Lakukan modifikasi pada design report

a. Lakukan perubahan pada bagian Report Header sehingga mahasiswa
mendapatkan tampilan yang sama seperti gambar di bawah ini :

aporan Jurnal Umum : Report

b. Pada area page header hapus label pos
c. Pada area detail hapus field pos
d. Pada area nojurnal footer hapus semua label dan rumus yang ada
e. Pada area report Footer ubah grand total menjadi Total
f.
e
¥
||| € petai
B [ Fppma | [heasd ] | farfor [ ] Baes] [ ] aef] [ | wefl]
J  nojurnal Footer
& Page Footer
- |[=Hew] T T T T T T T T I [ ="Puzz " & Paz=l " of & Pzl |
| || * report Footer
- | 1 1 1 T ma F ] [ |
% kemudian buka form jurnal umum, tambahkan saru command Laporan Jurnal
Umum

¥ Form Fooker

=Igijurnal.Formitotadel

| ransaksiBaru | Simpan Transakssi |

| | I | |
Dengan ketentuan

I T I
isjurnal.Formitotalkn
I T
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Categories Report operation

Action Preview report

What report would ........ Laporan jurnal umum

Do you want text or ..... Text : Laporan jurnal umum
What do you want to name ... cmdLaju

% Entry transaksi yang terjadi dibawah ini
Pada tanggal 31 Desember 2005, Nona Dewi memeriksa neraca saldo, dan
memutuskan sebagai berikut;

B

B

peralatn salon akan di pakai selama 3 tahun. Penyusutan peralatan salon
untuk bulan desember 2005 dihitung sebesar Rp. 25.000.

perlengkapan yang ada pada tanggal 31 Desember 2005 tinggal Rp. 50.000.
jumlah yang ada telah terpakai untuk kegiatan usaha selama bulan desember
2005, dengan demikian, adlah Rp. 150.000

Pembayaran gaji teakhir adalah sabtu 28 Desember 2005. pembayaran gaji
berikutnya 4 januari 2005. gaji tanggal 30 -31 Desember 2005 sebesar
Rp.18.000 belum dibayar

Hutang bank diambil pada tanggal 28 desember 2006. atas pinjaman ini Sari
ayu dibebani bunga sebesar 12% setahun. Bunga dibayar sebulan sekali.
Pembayaran bunga pertama akan jatuh pada tanggal 28 desember
2005.walaupun pada tanggal 31 Desember 2005 belum ada pembayaran
bunga, namun bunga dari tanggal 29 sampai dengan 31 Desember 2005 akan

merupakan biaya pada bulan tersebut dan oleh karena itu harus di catat

BAB III
BUKU BESAR

Laporan buku besar berdasarkan query buku besar, oleh karena itu langkah yang
pertama yang harus dilakukan adalah membuat query buku besar.

A. QUERY BUKU BESAR

Query Buku Besar digunakan untuk melihat daftar transaksi berdasarkan nomor
perkiraan

1.

buatlah query dengan field dari masing-masing tabel yang akan di gunakan
pada query Buku Besar diantaranya
Field Tabel
Nojurnal Hjurnal
Tgljurnal Hjurnal
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Kodrek Isijurnal
Namrek Masrek
Debet Isijurnal
Kredit Isijurnal

2. pada field kodrek di baris criteria, ketikan “[Masukan Nomor Perkiraan]”
yang artinya : pengguna diminta memasukan nomor perkiraan terlebih
inkan

no_perkiraan 4 E

indeks no_perkiraan
pos nama_perkiraan
debit jenis

7
Fiedd: |no_jurnal kl_jurnal nio_perkiraan nama_perkiraan dehit kredit
Table: |hjurnal hjurnal isi_jurnal / referensi isi_jurnal isi_jurnal
Sort:
Shows:
Criteria: [Masukan Momor Perkiraan]
or:

3. Simpan dengan nama Query Buku Besar.

B. LAPORAN BUKU BESAR

Sari Ayu Salon Kecantikan - [Laporan Buku Besar]
{7 Ele Edt Wew Tools window Help Type aquestion forhelp = = @ X
=
(FIT LT 1 L —
Nama Rekening NoJund  Tanggal  Kode Rekening Indeks: Pos Debet Kredit
Tar
1 0212005 110 E D Fp1 500,000 A0
2 03122005 110 1 K RpD Fip1 20,000
3 04125005 110 2 K Rpl Fpa00 000
5 0622005 110 2 K Fp Fp50.000
3 1512005 110 b K Fp Rp72000
7 15128005 110 1 D Fp300.000 Al
& 28128005 110 E D Fp3.000.000 Rl
a 29720005 110 1 K Fp Fp2 00 000
10 0522 1101 1 o Rp400.000 ]
1 NN22005 110 2 K Rl Rp9E.000
12 NA22005 1101 1 K Rl Fp00,000 ||
Total Fp5. 200,000 Fip, 536 000
[Salco_]
Page —r Al | ;l_‘

Laporan buku besar di buat berdasarkan query Buku Besar, caranya
1. pada objek database Report, double klik Create report by using wizard
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2. kemudian pindahkan semua field yang ada di query buku besar dari
available fields ke Selected Fields dengan mengklik >> lalu Next

Report Wizard

wihich Fields g4 wou want an wour Fepbre?

/ || Wou can coose From more than one tpble or query .

Tables/Queries
[Cruery: Query buku besar -

Selected Fields:

&vvailable Fislds:

arnal
al_jurnal
no_perkiraan
nama_perkiraan
debit

kredit

LL L

Llext = | Einish |

Cancel | |

3. Kklik by referensi, lalu klik next

Hows do wiou veank ko wisw wour
datar

|nama;perkiraan |

By Fjurnal mo_jurnal, tgl_jurnal, no_perkiraan,
Evee i jurrsl =Bk, ke sdit

=] Shows me more information

Cancel | = Back | Mext = | Einish |

4. Klik nama perkiraan sebagai kunci pengelompokan (grouping) kemudian

klik next

Do you want ko add any grouping
lemels?

|nama_perkiraan |

mo_Jurnal, tal_durmal, no_perkiraan,
debit, kredit

Plesxt > | Einish

| R T

Srouping Options ...

5. klik no_jurnal untuk di urutkan secara ascending
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Report Wizard

what sork ordsr and summary inFormation do you want For detail records?

“ou can sork records by up to Four fields, in sither
ascending or descending order.

1 e urnal 1 Ascending

2 1 Ascending
3 = [ eecendina |
4 =1

Summary Options ...

Zancel | = Back | Mext = | Einish |

Kemudian klik Summary Options..., beri tanda ceklist untuk field Debet dan
Kredit, lalu klik OK

Summary Options
what summary values would you like calculated? e

Field Sum  Avg  Min | Max Cancel
debit LR I E
kredit £ e e (e Show

= Detail and Summary

 Summary Only

I cCaleulate percent of
total For sums

Klik Ok
Klik Next

6. tentukan Latout dan Orientationnya, lalu klik next
Report Wizard

Howe would wou like to lay out wour report?

Crientation

[ i+ Portrait
TR - " Landscape
¢ Outline 1 e
s ¢ Outline 2
et utline
P © align Left 1
bttt ¢ Align Left 2

R
R
HRRER

¥ adjust the Field width so all Fields Fit on
a page.

Cancel | < Back. | Mexk == | Einish |

7. Tentukan Style yang diinginkan, lalu klik next

Report Wizard

wihak skvle would wou like?

Bald
Casual
Compack
Corporate

IHHHERK

3OEMM M
MHMEE R

Title

Label ahove Detail
Control from Detail

Soft Grayw

Cancel | = Back | Mt = | Einish |

8. Ketik Laporan Buku Besar sebagai judulnya, klik modify the report’s design,
lalu klik finish
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Report Wizard

“whak title do you weant For wour repork?

[Freport Buko Besar

That's all the information the wizard needs to create wour
repork,

O you veant ko previess the report or modify the report’s
design?

" Preview the report.

L iModify the report’s design.

™ Display Help on working with the report?

Cancel | < Back | |

Maka tampilan report buku besar sebagai berikut
Kemudian modifikasi report buku besar
& Pada header

a. ubahlah judul menjadi Buku Besar

b. klik view klik field list

pada daftar query buku besar, drag field Nama Perkiraan ke samping
judul buku besar, lalu hapus label yang menyertai Text nama
perkiraan, ubahlah font size text nama perkiraan sama besar dengan
field Buku Besar sehingga nampak seperti berikut ini

P Report Buku Besar : Report

Einish

) | # Detall

% Pada detail
a. tambahkan TextBox untuk Saldo disamping field Kredit, yang isinya
merupakan selisih antara debet dan kredit.
b. Ubahlah properties Running Sum menjadi Ovel all

ﬁ- Text Box: Text30

Texk30 S

Formak Draka ] Ewvent ] Skher ] all ]

Control Source . L. L L L L L L =[debet]-[kredit]

InputMask . . . ... .. 000 1 -
RuUmning Sum . . . . . .. .. . Ceeer Al

Srmark Tags

Y Pada Nama Perkiraan Footer
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a. hapus rumus yang ada pada baris nama perkiraan Footer, karena kita
hanya membutuhkan nilai jumlah debet dan nilai jumlah kredit pada
baris report

F Report Buku Besar, : Report

: Buku Besar nam
| -"::|::::555:555555 R

¥ Page Header

" || e periiraa

Hapus !!

SRR R e Rt
viARAL peTkivan S % T Dt DA rge] T Gt o T o (7 1 e i et e
s

|
|
e e e Ll e
|
|

% Pada Report Footer

a. Ubahlah Grand Total menjadi Total, biarkan =Sum([Debet]) dan =
Sum([Kredit])

b. Tambahkan field untuk memberi penjelasan, jika saldo debet lebih
besar dari saldo kredit maka akan akan muncul Debet, tetapi jika
saldo kredit lebih besar dari salde debet maka akan muncul Kredit

c. Tambahkan field saldo , untuk memberitahukan kepada pengguna
jumlah saldo akhir, dengan logika jika saldo debet lebih besar dari
kredit maka saldo merupakan selisih dari saldo yang ada di debet
dengan saldo yang ada di kredit, tetapi jika saldo kredit lebih besar
dari saldo yang ada di debet maka gunakan logi sebaliknya

9. untuk melihat laporan pada tampilan print preview klik menu View - Print

view atau klik icon 5
Lot

10. maka akan muncul kotak dialog Enter parameter Value, yakni meminta
pengguna untuk memasukan nomor perkiraan yang akan di lihat, contohnya
ketik 1-101 untuk melihat laporan buku
besar dengan nama perkiraan kas

Enter Parameter, Yalue E]E|
kemudia klik OK Masukan kode perkiraan

1-101

(0] 4 | Cancel |

C. LAPORAN BUKU BESAR SUBTOTAL
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Laporan Buku Besar Subtotal

Kode Rekening Nama Rekening Dehet Kredit
1-101 Kas Ep3.200000 Rp4.938.000
1-102 Pedengkapan Ep200000 FEpls0.000
1-201 Peralatan S alen Ep4.500000 Rp0
1-202 Alrmlasi Perpyusutan Erpo Erp2500
2-101 Hutang Usaha R0 Rp200.000
2.102 Hutang Gaji R0 Rplaoon
2-103 Hutang Bunga Rp0 Rpd.000
2-201 Hutang Bank R0 Rp3000.000
3-101 Modal Hona Dewi Rp0 Rpl 50000
3-102 Prve Hona Dewri EplO0D000 Rp0
4-101 Pendapatan Jssa Salon R0 Rp700.000
S-101 Biaya Gaji Epl28s000 Rp0
S-102 Biaya Fedenglapan Epls0000 RpO
5-103 BiayaSewa Epl20000 Rp0
5-104 Biaya Fenpusutan Ep25000 Rpl
5-105 FBiaya Bunca Fpd4 000 EpO
5-109 BiayaSetbaSedbi Eps0000 Rp0

a. Pada objek report, double klik Create report by using wizard

& Sari Ayu : Database (Access 2000 file fo (=(=1[3]

3 Breview B Design g@iMew | < | 2p '_':—
Objects Create report in Design view
3 Tables L]
B Queris @  Laporan Jurnal Umum
@ Report Buku Besar
E2 Forms

[ repors

¥4 Pages

2  Macros
@2 Modules

Groups

G Favorites

b. pilih tabel/query yang digunakan, begitu jugadengan field yang akan di gunakan,
sehingga field tersebit berada pada kotak Selected Fields, lalu klik Next
e —

Repont Wizard
wwhich Fields do wou wank on your repork?

ey,

TablesfQusriss

Vo can choose From more than one table or Quersy,

[Cuery: gry isijurnal ~]
Availabls Fislds: Selectsd Fislds:
rodurmal koderek
indelk namarsk

debit

Coee= ][ e )
c. klik by isijurnal, kemudian klik next

Report Wizard

Howe do wou want ko wiews wour T
datar kodersk, namarek, debit, kredit

by master rekening

Showa me more inFormation

[ cameel | [ =sacc [ mew> ][ =men ]

d. Pilihlah koderek sebagai kunci pengelompokan, caranya klik koderek -  klik
>, Kemudian klik Next
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Report Wi=zard

Do wou weant ko add any grouping T
lewvels? |kuderek |

namarek, debit, kredit

-
Priority
-

[ Grouping options ... | [ cancel | [ =Back [ et = ] [ Einish I

e. Klik Summary Option

wwhat sort order and summary information do wou vwant For detail records?

“You can sork records by up ko Four Fislds, in sither

ascending or descending order.
1] -~ [ Ascending |
2 ]
2 | ]
2 | |
[ summary options ... |
[ cancel ] [ =Back [ reee = ] [ Einish [

Berikan tanda ceklist pada kotak sum untuk field debet dan kredit, pilih jenis

show summary only, Lalu klik Ok
wwhat summary walues would wou like calculated?
Field Sum Avweg rin Maz

debit i (] [
kredit ol (] (i

Show

) Drekail and Surmmary
& Summary Snly

[] calculate percent of
tokal For sums

Kemudian Klik Next

f. Tentukan Layout dan Orientationnya, lalu klik Next

Heport Wizard

Howe would wou like to lay ouk wour repork?

Drientakion

@ Bortrait

() Landscape

2 Outline 1 -
A

™y Outline =

™ align Left 1

) Align Left 2

Adjust the Fisld width so all Fislds Fit on
a page.

[ Cancel ] [ = Back " Mexk = ] [ Einish ]

g. tentukan Style, lalu klik Next
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Report Wizand

what skyle waould wou like?
Bold
HAHHHHKH LSEETE]
Compack
e seseaeinEse e Corporate
R HEEEE ol
Soft Gray
Title
Liabel above Detail
Control from Detail
[ Zancel ] [ = Back ]I [e=t = J [ Einish ]
h. ketik judul Laporan Buku Besar Subtotal, klik Modify the report design, lalu

klik Finish.

what kitle do wou want For vour repork?

|Laporan Buku Besar Subtotal |

That's all the information the wizard needs to create wour
repork.

Do you want to preview the report or modify the report's
design?

() Preview the report,
(=) Modify the report’s design.

[] Display Help on warking with the reporks

=
¥ Report1 : Report E”E'Pz'

l|-|-l-|-2-|-3-|-4-|-5-|-S-|-T-|-3-|-S-|-ID-|-11-|-12-|-13-|-l4-|-15-|-18-|‘\

:| # Report Header

-|Laporan Buku Besar Subtotal
T T T 1T 1T 1T T 11

F Page Header

odorpk | | [fnamdrek | | laobsd|| depa | | [ | | |

¥ koderek Header

|
eseds [ [ [T T T T T T T T T T T T T1
I

I

10

# Detail I
| [ [ (e [ ek [ Pes [ J] ] [ | [ ]

# koderek Footer

0

L

| & Drodkrek] &' (" & Gount(*)|& " " & I Codnt(*)=1["detail fecord"; [detail rdzords") F: |
sl o] [ | | | |

R

# Page Footer

| | | | | | | | [ | | | | | | | |
Freed | [ ] ] ] (I [ P g Padl|e T of | & Page]

# Report Fooker

[T [ [ | | Peofeme ] [ T T 1 [e

< >
i. Lakukan Modifikasi pada tampilan Report diatas sebagai berikut

a. pindahkan field namarek dari areal detail ke area koderek header.

b. Pindahkan =Sum[debet] dan = Sum][kredit dari area koderek footer ke area
koderek header.
Hapus rumus yang ada di area detail
Hapus rumus yang ada di area koderek footer
e. Pada area Report Footer ubah Grand Total menjadi total

-

e o

Sehingga akan menghasilkan tampilan sebagai berikut :
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¥ rpt laporan buku besar sub total : Report

l|-|-l-|-2-|-3-|-4-|-5-|-S-|-?-|-S-|-9-|-1E|-|-11-|-12-|-13-|-I4“
:l & Report Header

- |Laporan Buku Besar Subtotal
[ O e

1
J ¥ Page Header

- [Kote Rekontp | | [NomdRekofing | [Dobed || | [opan [] |

j # kodrek Header

- |[[kodrek | | ||ﬁk | =Sum([5|5bit]: | | = Sforaf [eraflit] |
®Detal ' '
¥ kodrek Footer

¥ Page Fooker

[=Hen | ] ="Pade " & [Fage] & | of " &| [Fages]

J ¥ Report Fooker
2 IE:' | =Su.m([dabit]). |=s — lit])'
l- by
< >
j. klik menu View > klik Print Preview atau klik icon untuk melihat tampilan
laporan pada layar 5 monitor anda

“®  Buatlah Form Buku Besar dibuat untuk mengakses laporan buku besar dan
laporan buku besar subtotal, form ini hanya terdiri dari dua buah command

button
Tombol Catagories Action Report yang dibuka
Laporan Buku | Report Prieview Laporan Buku Besar
Besar Operation Report
Laporan Buku | Report Prievew Laporan Buku Besar
Besar Subtotal | Operation Report Subtotal

EE BUKU BESAR : Form M=1E3
. . .

l|-|-1-|-2-|-3-|--1.-|-5-|-E:-|-?-| g

| |[# Detai
- I I I I I I I I

= Laporan Buku Besar
1 L Buku B
. 4{ aporan Buku ESarH - }‘

I I I I I I I I s
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BAB IV
LAPORAN - LAPORAN

A. LAPORAN LABA RUGI

SARI AYU SALON KECANTIKAN
LAPORAN LABA / RUCI
Periode 31 Agustus 2006

PENDAFATAN

T o
AP
L
Nama Relening Saldo

4100 Pardapstan Jasa Salan. Ry700000
Totl Fendapatin

BIAYA - BIAYA

Nama Reke ning Saldo

Biaya Gaji Rp 166000
Biaya Perlengcapan Rp 180,000
Biawa Sewa Rp120,000
biaya penyusutan RpZ5.000
Biaya bunga Rpd4.000
Biaya Serba-sihi RpH1.000

LARA / RUG BERSIH

a. Dalam pembuatan laporan rugi laba kita membutuh kan empat query
yakni :
1. Query Pendapatan
= Buatlah query pendapatan dengan data mengacu pada tabel iai jurnal dan
Master Rekening dengan field yang dibutuhkan adalah :

liii



Komputer Akuntasi Dengan Ms. Excel & Ms. Access

W

WYY

Field tabel

Koderek Isijurnal
Namarek Master rekening
Debet Isijurnal

kredit Isijurnal

E‘ Query Pendapatan : Select Query

namarek.
jenis

< ¥
Field: |koderek narmarek JML_DEEBET: debit JML_KREDIT: kredit saldo: [kredit]-[debit] L
Table: [Isijurnal masker rekening Isijurnal Isijurnal
Total: |Group By Group By Sum Surmn Sum
Sart:
show:
Criteria: [Like "4*"
or; o
s -

Tambahkan field saldo yang menampilkan selisih dari jumlah debet dan
jumlah kredit

Klik menu view = klik Total

Pada baris Total, pilih SUM untuk field Debet, Kredit dan Saldo

Pada Criteria field Koderek ketikan 4*

Agar query menampilkan data yang koderek diawali dengan 4

Simpanlah query dengan nama Query Pendapatan

2. Query Biaya

E Query Biaya : Select Query.

Field: |kaderek narmnarek jurnlah debet: debit jurnlah kredit: kredit Saldo: [debit]-[kredit] e
Table: [Isijurnal master rekening Isijurnal Isijurnal
Total: | Group By Group By Surn Surn Surn ~
Sark:
Shaw:
Criteria: [ Like "5*"
or! s
< >

WY

WY

klik kanan pada query pendapatan > klik save as

simpan dengan nama Query Biaya = klik OK

pada baris crieteria untuk field koderek, hapus angka 4 dan ganti dengan
angka 5

ubah rumus field saldo menjadi

Saldo : [debit]-[Kredit]

kemudian klik simpan

3. Query Laba / Rugi

=

klik kanan pada query biaya - klik save as
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= simpan dengan nama Query Laab Rugi - klik OK
= pada baris crieteria untuk field koderek, ketik like “4*” or like”5%”
> hapuslah filed saldo
= sehingga tampilan design query laba rugi sebagai berikut :

# Query Laba Rugi : Select Query

koderek
indek

pos
debit —
kredit

< |

namarek
jenis

Fizld: |koderek

namarek

jumlah debet: debit

jurnlah kredit: kredit

Table: |Isijurnal

raster rekening

Isijurnal

I=ijurnal

Total: |Sroup By

Group By

Sum

Sum

Sork:

Show:

Criteria: |Like "4*" Or Like "5
ar:
< |

w= klik simpan

Query Laba / Rugi Bersih

¥

sum

sehingga tampilan design query laba rugi sebagai berikut :
5= Query Laba Rugi :

W

Select Querny

kaoderek
indek
pos
debit —
kredit

klik kanan pada query laba rugi = klik save as
simpan dengan nama Query Laba/Rugi Bersih = klik OK

pada baris crieteria untuk field koderek, ketik like “4*” or like”5%”
tambahkan field Laba/Rugi Bersih yang merupakan selisih dari kolom
jumlah kredit dan kolom jumlah debet, kemudian pada baris total klik

Field: [koderek

narmarek

jurnlah debek: debit

jumlah kredit: kredit

Table: [Isijurnal

master rekening

Isijurnal

Isijurnal

Tokal: | Group Bw

Group By

Surm

Surm

Sork:

Shioww:

Criteria: | Like "4*" Or Like "S5
or:
< |

= klik simpan

“8 Subreport Biaya

Langkah -langkanya adalah :
a. pada object report double klik Create report by using wizard
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ﬁ Sari Ayu : Database [(Access 2000 file format) E”E”g|
&, Preview % Design g@ Mew | 4 | 2o G
Obijecks Create report in Design view
=1 Tables Create repork by using wiz:
= Queries 83 Laporan Buku Besar Subtotal
83 Laporan Jurnal Umum
==l Forms
| a5l Reports
& Pages
22 Macros
@2 Modules
Groups
&l Favorites

b. Tentukan tabel/query dan field yang akan di gunakan dalam report
Dan pada sub report biaya mengacu pada query biaya, sedangkan field yng

di gunakan adalah koderek, namarek dan saldo

which Fields do vou want on wour repork?
%/ || %ou can choose From more than one kable or query.
Tables/Cueries
|Query: Query Biava -
Available Fields: Selected Fields:
JML_DEEET kodersk
narnarek,
==
=
ey
Cancel | Mexk = Einish
Kemudian klik Next

c. Klik Gouping options, lalu tentukan group-level field dan gouping intervals

Grouping Intervals

What grouping intervals do wou want For group-level Fields?

Cancel
[

Group-level fields: Grouping inkervals:

|k1:u:|erek

|3 Initial Letters

Klik Ok = klik Next

d. Klik Summary Option - beri tanda ceklis pada field saldo dan klik detail

and Summary -9

Report Wizard

What sort erder and summary informatid

klik Ok

do you want For detail records?

bu can sort records by up ko Faur Fields, in either
asgending or descending order,

Cancel

1 j Ascending

Summary Options

What summary values would you ke calculated?

Field Sum Avg Min Max
O rr

salda

_escering|
s esteria |
_ tscerinn|

Summary Opkions ...

= Back | Mext > | Einish

\ 4

oK
Cancel
Show

(& Detal and Summary

" Summary Only

[ calculate percent of
total for sums
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Klik Next

e. Tentukan Layout dan Orientationnya > klik Next

Id pou like to lay out your repark?

Layaut Srientation
© Srepped & Portrait
" Block " Landscape

s e

Lot  Dutline 1

AR K ~ Outline 2 e

TR DR RRR RRHR RRRR

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx & Eign TSFE T

M WSO MR MR MIKRN

P MR RN HGRHRR R o Align Left 2

Vb Miaid Dii M i

P WGR MRAN MRHRR R

Vb Miaid Dii M i

VR WRR MRRNR FRHRR R

¥ Adiust the field width so all fields fit on
age.

Cancel | = Back ‘ Blext > ‘ Einish |

f. Tentukan Stylenya kemudian klik Next

Report Wizard

what style would you like?

WHRKRER

WURK RHKK
AN KRR

Title

Lahel above Detail
Control from Detail

Cance| | = Back ‘ Hext = ‘ Einish |

g. Ketikan Judul Report dan klik Modify the report design = klik Finish
h. Lakukanlah modigikasi sebagai berikut
» pada Report Header
Ubah caption label subreport biaya menjadi Biaya - Biaya
» pada Koderek Header
ubah properties untuk label koderekening by 3 initial letter, rumus,dan
koderek
pada detail ubah properties untuk field koderek visible= no
» pada koderek footer
hapuslah semua field
» pada Repot Footer
ubahlah Grantotal Menjadi Total
i. sehingga subreport biaya mempunyai tampilan seperti ini :
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F Subreport Biaya : Report

:l # Report Header
- |Biaya - Biaya

# Page Header
# koderek Header

Y8 Membuat Laporan Laba / Rugi
a. pada objek report doble klik crete report by using wizard
b. report laba rugi mengacu pada query pendapatan, dan field yang digunakan
adalah koderek, namarek dan saldo

Report Wizard

which Fislds da you want om wour report?

o

TablesiGueries
[Query: Query Pendapatan -~

vvailable Fields: Selected Fislds:

aML_DEBET

Klik next
c. kemudian klik Goup option dan pilih 3 initial letter untuk grouping Intervals,
lalu klik OK
d. Klik Next
Klik Summary option, beri tanda ceklist untuk field saldo dan klik detail and
summary, lalu klik Ok
Klik Next
Tentukan layout dan Orientationnya, klik OK
Tentukan Style, klik Next
Ketik Laporan laba rugi sebagai judul laporan, klik Modify the report’s
design lalu kli Finish
j- Lakukan modifikasi sebagai beriku:
» Pada report header tambahkan label untuk judul laporan
» Pada page Header
Hapuslah label koderek by 3 initial letter dan label koderek
Tambahkan label dengan caption PENDAPATAN
Hapus field yang ada pada koderek header
Pada Detail ubah properties Visibel= No untuk Field koderek
Hapus semua field yang ada pada koderek Footer
Ubahlah label grand total menjadi total pendapatan
k. Sehingga laporan rugi laba mempunyai tampilan sebagai berikut

o

~o5ge o

>
>
>
>
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L

poran laba rugi

SARI AYU 3ALON KECANTIHAN
LAPORAM LABA f RUCGI
Periode 31 Agustus 2006

PEMNDAPATAN

Nama Rekening SaMo
4-101 Perdapatan JasaSalon Rp700000
Total Pendapatan Rp7i00m

Page: [ 1 v |m 4 LIL‘
Tambahkan subreport biaya pada area report footer

1. Klik icon subform/ subreport

2. kemudian buatlah setelah total pendapatan
3. Kilik subreport Biaya, lalu klik Next

SubReport Wizard

creakts wour own using kables andfor queries.

what data would wou like bo use For wour subform or subreporks

" Use existing Tables and Queries

= Ise an existing report or Form

Laporan Buku Besar Subkokal | Repork
Laporan Jurnal Umnum

fSnbreport Biawa

Form jurnal umuom Form
Form master rekening Form
IsiJurnal Form
Cancel | | Mextk = | FEinish

¥ou can use an existing Form ko creaks your subform or subrepork, or

e Klik None = Klik Next

wwould you like to define which Fields link your main Form to this
subform vourself, or choose From the list below?

& Choose from a lisk.  Define my own.

Showy Query Biaya for sach record in Query Pendapatan using ns -~

Showy Query Biaya For sach record in Query Pendapatan using i

Showy Query Biava For each record in Query Pendapatan using Ji
~

cancel | < Back | Mesct > | Einish |

e Kilik Finish

what name would you like for your subform or subreport?

ubreport Biaval

Those are all the answers the wizard needs ko create your subform
or subreport.

[~ Display Help on waorking with subforms or subreparts.

Cancel | < Back | Einish

m. Tambahkan Query laba/Rugi Bersih
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1. Buatlah subreport dibawah subreport biaya
2. Pilih Use existing Tables and Queries > Klik Next
(e

“ou can use an existing form to create wour subform or subreport, or
creake your own using tables andjor queries.

wwhat data would vou like ko use For yvour subform or subreport?

= iUse existing Tables and Queries

" Use an existing report or Farm

Laporan Buku Besar Subtotal| Report

Laporan Jurnal Umnorm Repart

Subreport Biawa Report

Farrm jurnal urum Farm

Form master rekening Form

IsiJurnal Form

concei | | wee> | |

3. Pilihlah queri Laba/Rugi bersih = Klik Next
Nuosoriira

which Fields would you like ko include on the subform or subrepark?

¥ou can choose fields From more than one table andfor query,
TablesyQueries

[Query: Query LR Bersih -]

Available Fields: Selected Fields:

il L

Cancel | < Back Plext = Finish

4. Klik None = Klik Next
(T

would wou like to define which Fislds link wour main Form ko Ehis
subform yourself, or choose From the list below?

& Choose From a lisk. ¢ Define my own.

Shows Query LR Bersih for each record in Query Pendapatan using J
Shows Query LR Bersih For each record in Query Pendapatan using J
Shows Cuery LR Bersih For each record in Query Pendapatan using s

Cancel | = Back | et = | Finish |

5. Kilik Finish
s iy

wWwhat name would vou like For wour subForm or subrepaort?

Those are all the answers the wizard needs to create your subForm
or subreport.

[~ Display Help on working with subforms or subreports.

Cancel < Back, Einish
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B. LAPORAN PERUBAHAN EKUITAS MODAL

Sebelum membuat laporan perubahan equitas modalbuatlah terlebih dahulu query

yang dibutuhkan

a. Quey yang dibutuhkan
1. Query Modal

=
=

=

=

Klik objek Queries dan klik kanan pada Query Pendapatan
Klik Save as, kemudian simpan dengan nama Query Modal

Save As E| FX|

Save Query 'Query Pendapatan’ To;

|Quer';.-' Modal |

[ ox ]

Zancel

as

|Querv v |

pada baris criteria pada field Koderek, ketikan 3-1%*
Criteria 3-1* ini diartikan :
query ini akan menampilkan data yang koderekiningnya diawali
dengan angka 3-1 (di asumsikan bahwa kodereking untuk modal
diawali dengan 3-1)
sehingga tampilan design query prive sebagai berikut :

Query Modal : Select Query 9=1[ES]

Field: [koderek namarek. IML_DEBET: debit IML_KREDIT: kredit saldo: [kredit]-[deb [

Table: |Isijurnal master rekening Isijurnal Isijurnal

Total: [Group By Graup By Sumn Surm Sum
ort;

Sort
Show:
riteria

2. Query Prive

=
=
=
=
=

W

Klik objek Queries dan klik kanan pada Query Modal

Klik Save as, kemudian simpan dengan nama Query Prive

pada baris criteria pada field Koderek, ketikan 3-2%*

Criteria 3-2* ini diartikan :

query ini akan menampilkan data yang koderekiningnya diawali
dengan angka 3-2 (di asumsikan bahwa kodereking untuk prive diawali
dengan 3-2)

sehingga tampilan design query prive sebagai berikut :
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= Query Prive : Select Query,

E3]lm] >
Field: [kaderek namarek IML_DEBET: debit IML_KREDIT: kredit | saldo: [kredit] [deb L’
Table: [Isijurnal masker rekening Isijurnal Isijurnal E
Tatal: [Group By Group By Surm Surn Surn
Sark:
Shiows:
Criteria: |Like "3-2%" [
or: | b
<) >

3. Query Modal Akhir

@  Buatlah query modal akhir dengan data mengacu pada query modal,
Prrive dan Laba/Rugi Bersih dengan field yang dibutuhkan adalah :

Field Query

Saldo Modal [T
Saldo Prive

Laba/Rugi Bersih Laba/Rugi Bersih

(-
Lay
—“'mﬁ_ R Be h
- =
[,ﬂ bersih

kodersk -~ koderek. -~
S DeRET S peeeT
aML_KREDIT 3 ML _KREDIT =
saldo ~ saldo ~ =
=3[0 =
Fisld: [rodal: saldo Prive: saldo RJL Bersih: rfl bersit FMODAL AKHIR: e’
Table: |[Cuery Modal Query Prive Query LIR Bersih s =
Total: [Sum Sum Sum Sum
Sork:
CSthﬂfo
or: = | = R
@  tambahkan field modal akhir yang didapat dari selisih saldo pada
modal dengan saldo pada Prive, lalu jumlahkan dengan Laba/Rugi
Bersih
= Simpanlah query dengan nama Query Modal Akhir

Laporan Perubahan Ekuitas Adalah laporan perubahan modal pemilik suatu
perusahaan selama satu periode
Laporan perubahan ekuitas disusun oleh query Modal Akhir
1) pada objek report, double klik create report by using wizard
2) data atau field yang digunakn adalah semua field yang ada di query modal akhir

Report Wizard

TablesfQueries

wihich fields do you want on your repart?

é/ *ou can choass From mare than one tabls or query.

|Quary: Query Modal Akhir

Avallable Fields:

El

Selected Fields:

s |

Modal

Prive
RL Bersih

=

<
=l

Mext > Finish
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3) klik Next

Report Wizand

Do you want to add any grouping
levels? Madal, Prive, R/L Bersih, MODAL AKHIR

RJL Bersih
MODAL AKHIR.

1 [

Priority

N

‘ Cancel | < Back | Mext = ‘ Finish |

4) Klik Next

Report Wizand
‘wihat sort order do you want For your records?

You can sork records by up to Four fields, in either

———n ascending or descending order,
pr—

1 " j Ascending
2 j

2
3 ot i

Cancel < Back | Mext > ‘ Einish

5) Klik Next

6) Tentukan Layout dan Orientationnya

Report Wizard

How would you like to lay out your report?

Lawout Orientation
i+ Porkrait
b € Tabular " Landscape

RIEEHKE  HNNMENMN .
HMKHHE MM o Justified

HIKHKRK RNy

HIHHH HHHRHHER
HIEHHHE  HNNHHERN
RIEHKRK  HHEHERR
HICKERR HARAnne
RIEEHKE  HNNMENMN
]
HIKHKRK RNy
HIHHH HHHRHHER

W adjust the field width so all fislds fit on
a page,

Cancel | < Back [ext = Einish

7) Klik Next
8) Pilih Style yang diinginkan
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Report Wizard

What style would wou like?

Bold
vy Casual
Zompack
Corporate
WEHH HHHH
HAHEN HHRNE
Soft Gray
Label ahove Detail
Control from Detail
Cancel | = Back | Mext = | Einish |

9) Klik Next
10) Beri judul laporan, klik modify the report’s design

Report Wizand

‘What title do you want for wour repork?

|Query Modal Akhir

That's all the infarmation the wizard needs to create your
repork,

Do you want ko preview the report or modify the report's
design?

" Preview the report,

L Modify the report’s design.

[ Display Help on working with the report?

Cancel < Back Finish

11) Klik Finish

12) Modifikasi tampilan laporan perubahan ekuitas seperti di bawah ini

Query Modal Akhir

S$ARI AVU 3ALON KECANTIKAN
LAPORAN PERUBAHAMN EKUITAS

Periode 31 Agustus 2006 PR

Modal Nona Dewsi
Laba 7 Rugi Bersih

Prive Nona Dewi

Modal Akhir Nona Dewd Per 31 Agustus 2006 Rp1.565.000

Page: | I | | =l | 4’,_
13) Tambahkan satu field sebelum modal akhir dengan nama penambahan modal
yang merupakan selisih dari Laba/Rugi bersih dengan Prive Nona Dewi.

14) Sehingga empunyai tampilan sebagai beikut :
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B Query Modal akhir N =13

SARI AYU SALON KECANTIKAN
LAPORAN PERUBAHAN EKUITAS
Periode 31 Agustus 2006

Modal Nona Dewi
Laba f Rugi Bersih

Prive Noena Dewi

Penambahan Modal

Modal Akhir Nona Dewi Per 31 Agustus 2006

Page: [ 1 [ei] 4l >

D. LAPORAN NERACA

sarl aYusaloHN HECAOMTIHAMN
Lo RsAr] RERSI TS
Pariode 31 Aigustis 200S
Kem Re2620m
[ R=50 000
Jeei ITA A ettwx Tetar =31z mo
Peralow Saler R4 s000m
Shumulan serpus [LE=EE
FE = B S pep—p—— F-d 4575 o
prmsaTE ]
Hurerg Lorea-
Hu g Chnbe ®.~200 0m
Hu wom g Sajp R=-130m
Huwrg Burgn B4 0m
T S —— Exzzzom
Hurerg Jemgha Farjarg
Hu g Bark ¥ -3 0O0o om
Tamlek Huimap Jezgie Fmxiesm Ey Ao0o0nom
T tml Em ELCEEET
I T —
M el Moam Dlersri F=1 500 00
Faicm Homm Drmrri F=1000m
Fope TAT D00

1. AKTIVA
Laporan aktiva mengacu pada data yang ada dalam query aktiva, maka buatlah
terlebih dahulu query aktiva
= Query Aktiva
Klik objek Queries dan klik kanan pada Query Biaya
Klik Save as, kemudian simpan dengan nama Query Aktiva
pada baris criteria pada field Koderek, ketikan 3-2*
Criteria 1* ini diartikan :
query ini akan menampilkan data yang kode rekeningnya diawali dengan
angka 1 (di asumsikan bahwa kodereking untuk aktiva diawali dengan
angka 2)
f.  Sehingga tampilan query aktiva sebagai berikut :

°o a0 o

Ixv



Komputer Akuntasi Dengan Ms. Excel & Ms. Access

= Query Aktiva :

Select Query

2 >
Field: [koderek namarek JML_DEBET: debit JML_KREDIT: kredit saldo: [debit][kred = =
Table: [Isijurnal rnaster rekening Isijurnal Isijurnal =
Total: [Group By Group By i Surn Surn
Sork:
Show:
Criteria: [Like "1%"
or: w
< | >

= Mendesign Laporan Passiva
Pada objek Report Double Klik Create report by using wizard
Data laporan mengacu pada query aktiva
Sedangkan field yang digunakan adalah koderek,namarek dan saldo
Klik Next
Gunakan field koderek sebagai kunci pengelompokan

B

—

e R0 o

Klik Grouping Options dan pilih 3 letters initial sebagai grouping
inatervals, lalu klik ok

Klik Next

Klik Summary Option, beri tanda ceklist pada field saldo dan klik detail
and Summary, lalu klik OK

Klik Next

Tentukan Layout dan Orientationnya, lalu klik Next

Report Wizard

Hows would wou like to lay out wour reports
Layouk Crientation
) Stepped @Eortrait
) Black Landscape
HHHHHHE ]
provprrerey ) SQutline 1 -
IHHHK HHI () ©utline 2 i
IHAH  HAHR HAAHA HAEK HARK
PMEE MMMAH HEHHE WHMMM MHMEE
P MMMMM HEMHM MHMMM O MHMHE
P MMMMM HEMHM MHMMM O MHMHE
P MMMMM HEMHM MHMMM O MHMHE
P MMMMM HEMHM MHMMM O MHMHE
P MMMMM HEMHM MHMMM O MHMHE
MEMEE MMM REMEN KHMMM MEMEE
adjust the Field width so all Fields Fit on
apage.
[ Cancel ] [ < Back “ M=k = ] [ Einish ]

Tentukan Style yang diinginkan , lalu klik next
Ketik aktiva sebagai judul report dan klik modify the report’a design,
lalu klik finish

What title do you want for your report?

| akiva |

That's all the information the wizard needs to create your
repork,

Do wou want ko preview the repart or modify the report's
design?

() Preview the report,

@ Modify the report's design.

[[] Display Help on working with the report?

[ Cancel ] [ < Back
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Sehingga tampilan design aktiva sebagai berikut :
# Reportl : Report

L D R D O O O

:| # Report Header

‘[ Aktiva

1
# Page Header
# koderek Header

Z || kodexpk by 2 Initial Le| [=TA$([hderek]|) |

3 1* 1, | 1|
odere [[ammrek i abdo]

L—

- Detail
[ s [ S [ e ] | [ [ | [ ]
J # koderek Fooker
B Bmimyfm{ " & "Kpderek' T " & " | & [koderek] & [ (" & Gount(*)[& " & I Confrut(*)=1["det il fecoed”, [detail rdrords") F 1
B 17 N N N N N T M == i) N R R N
J # Page Footer
- | | | | | | | | | | | | | | | | |
B e O A K N T R R O I B 0 S e
J - Report Footer
- |[erand Tota] | | | | | | [ [Fsusugfeatde] ]| I I \ | | [ 1+
4 ¥

m. Lakukan modifikasi sebagai berikut

v Pada koderek header

v Ubabh properties name untuk Field koderek by 3 initial letters menjadi
kode dan Visible = No
Tambahkan textbox untuk menampilkan jenis rekening, jika kode =1-
1 maka jenisnya adalah Aktiva Lancar selain itu aktiva tidak Lancar
Hapuslah Label Koderek,namarek, dan Saldo
Pada Detail
Ubah Properties Field koderek visible=No
Pada koderek Footer
hapus Rumus yang ada
Ubah label Sum menjadi jumlah dan filed yang menampilkan jenis
kode rekening, jika kode =1-1 maka pada textbox akan tampil Aktiva
lancar selain itu aktiva tidak tancar
Pada Report Footer
Ubah Grand Total menjadi Total Aktiva

AN NN N N NN

AN

n. Sehingga tampilan Report aktiva seperti berikut ini

PR
Kas Rp2é2.000
Perlengkapan Eps50.000
Jumnlah  aknva Tewmp Eps12.000
Peralatan Salon Ep4.500.000
Alanrmul asi pengrus (Rp25.000)
henlah Akdva Lancar Epd 475000
Rp4.757.000
2. PASSIVA

= Query Hutang
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a. Kilik objek Queries dan klik kanan pada Query Modal
. Klik Save as, kemudian simpan dengan nama Query Hutang

c. pada baris criteria pada field Koderek, ketikan 3-2*
Criteria 2* ini diartikan :
query ini akan menampilkan data yang kode rekeningnya diawali dengan
angka 2 (di asumsikan bahwa kodereking untuk hutang diawali dengan
angka 2)

d. sehingga tampilan design query hutang sebagai berikut :

Field: |koderek namarek JML_DEEET: debit JML_KREDIT: kredit Laldo: [kredit]-[deb | e’
Table: [Isijurnal master rekening Isijurnal Isijurnal
Total: |Group By Group By Sunm Surn =
Sort
Show:
Criteriar [Like "2%"
or: ¥

< >

= Query Total Passiva
a. Kilik objek Queries dan Double klik Create Query in Design View
b. tentukan tabel/query yang dibutuhkan pada pembuatan query
c. double klik pada tiap-tiap field yang akan di gunakan pada query

Field Query
Modal Akhir Modal Akhir
Saldo Hutang

d. tambahkan field Total passiva yang didapat dari penjumlahan saldo
hutang pada query hutang, lalu di tamahmodal akhir dari query modal
akhir.

e. sehingga tampilan design Query Tatal Passiva sebagai berikut

ﬁ Query Total Passiva : Select Query

#*
Modal
Prive
RJL Bersih
MODAL ARKHIR

Field: |MODAL aAKHIR saldo tokal passiva: Sumi[saldo]i+[modal akhir]
Table: |Query Modal akhir Query Hukang
Tokal: | Group By Sum Expression] \
Sark:
Shicw:
Criteria;
ar; e
>

<
Simpanlah query dengan nama Total Passiva
*» Menyusun Laporan Passiva
Dalam membuat Laporan passiva buatlah terlebih dahulu subreport :
1. Subreport Hutang
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9 §

9 §

Pada objek Repot Double klik Create Repot by Using Wizard
Subrepot hutang mengacu pada query hutang sedangkan field yang
dibutuhkan adalah koderek, namarek, saldo

Klik Next

Klik Group Option dan pilihlan Grouping berdasarka Koderek, dan 3
initial letter sebagai grouping intervals, lalu klik Ok

Klik Next

Klik Summary Option dan beri tanda ceklist pada sum untuk filed
saldo, lalu klik OK

Klik Next

Tentukan Layout, lalu klik Next

Tentukan Style lalu klik Next

Ketikan Judul Laporan, Klik Modify the report’s design klik Finish

< Maka tampilan design subrepot hutang sebagai berikut
i Hutang : Report .
Ll I O D I R - R S O O T
:l # Report Header

; [Hutang |

7 # Page Header

# koderek Header

_ || kodexpic by 3 Initiall Le| =Lt darel]| T |

| Todere Tramprels T

J # Detail

B [ Foae] | e [ Jp] 1] | | ] | | ]

J # koderek Footer

B %mimxyfm{ "o "kpderel' T " & " | & [odkrek] &' (" & dount(S " _&{ I Condunt(*1=1 ["detail fecord”;[detail rdords™) F

- || Bund | | | | | | | | ESm([satdo1] | | | | | | |

J # Page Fooker

B ] | | | | | | | | | | | | ] ] |

- |y | | | | | | nr1 | | =P " Pasl| "ol [ & [Pagpe]|
J + Report Footer

fRoeendronl | | [ [ [ [ [Fseetsen)] | [ | | [ [ 4
< >

& Kemudian lakukanlah modifikasi sebagai berikut

v" Pada report koderek header
Untuk field dan label koderek by 3 initial letters pada properties
ubahlah visible = No dan name menjadi kode
Tambahkan textbox untuk menampilkan jenis rekening, jika kode
=2-1 maka jenisnya adalah Hutang Lancar selain itu Hutang
Jangka Panjang
Hapuslah Label Koderek,namarek, dan Saldo

v Pada Detail
Ubah Properties Field koderek visible=No

v Pada koderek Footer
hapus Rumus yang ada
Ubah label Sum menjadi jumlah dan filed yang menampilkan
jenis kode rekening, jika kode =2-1 maka pada textbox akan
tampil Hutang lancar selain itu Hutang jangka panjang

v" Pada Report Footer
Ubah Grand Total menjadi Total Hutang

Sehingga tampilan Sureport Hutang seperti berikut ini
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Hutang Lancar

Hutang Usaha Fp200000

Hutang Gaji Rpl.000

Hutang Bunga Rp4 000
Jumlah Hutang Lancar Rp222.000

Hutang Janzka Panjang

Hutang Badk Re3 000000
Jumlah Hutang Jangha Panjang Rp5.000.000
Total Hubang

Page: T | S T W T | | 3

2. Subreport Modal Akhir

< Pada objek Repot Double klik Create Repot by Using Wizard

& Subrepot Modal Akhir mengacu pada semua field yang ada pada
query modal akhir

& Klik Next

& Klik Next

& Klik Next

< Tentukan Layout, lalu klik Next

& Tentukan Style lalu klik Next

& Ketikan Judul Laporan, Klik Modify the report’s design klik Finish

&=

Tambahkan Field Penambahan modal yang merupakan selisih dari
laba/rugi besih dengan prive nona dewi
sehingga tampilan subrepot modal akhir sebagai berikut

q

Modal Mona Dewi Rpl.E0O0.000

Prive Mona Dewi

Laba/Rugi Bersih Rplab.000

Penambahan Modal

MODAL AKHIR

Page: | T im] o 3

3. Menyusun Laporan Passiva
& Pada Object Report, double klik Create report in design View
& Ketiklah PASSIVA sebagai judul laporan
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& Pada bagian detail tambahkan subrepor yang mengacu pada subreport
hutang - klik Next - Klik Finish

You can use an existing Form to creake your subform or subreport, or
create your own using tables and/or queries.

“hat data would you like to use For your subform or subreport?

" Use existing Tables and Queries

* Use an existing report or Form

Laporan Buky Besar subtotal| Report, ~
Laporan Jurnal Urnurm Report
Laporan laba rugi Report
Laporan Modal Report
Query L/R Bersih subreport | Report
Subreport Bisya Repart
iSubreport Hubano 2enort
Subrepot: Modal Akhir Report Fe

Cancel ‘ | Mexk > ‘ Einish ‘

& Hapus label subreport hutang
& Lakukan hal yang sama untuk menampilkan subreport modal akhir
pada laporan passiva
& Tambahkan subreport diambil dari query total passive dengan field
yang digunakan hanya total passiva = Klik Next = klik Finish
[swmepartstivora ]

SubReport Wizard

which Fields waould you like to include on the subForm ar subreport?

*fou can choose fields from more than one table andfor query.,

TablesiQueries

[2uery: Query Total Passiva I |

Available Fields: Selected Fields:

MODAL AKHIR

N

Cancel | < Back. | Nexk = | Einish |

Laporan Neraca saldo disusun oleh laporan aktiva dan laporan passiva
= Pada objek report double klik Create report in design view
= Klik icon subreport, Sisipkan laporan aktiva
=  Klik icon subreport, Sisipkan laporan passiva
= Mengubah ukuran kertas
Agar area kertas yang kita gunakan memadai maka ubahlah ukuran kertas
dengan cara
a. klik menu File, pilih Page SetUp

b. pada tab Page, tentukan Paper size, lalu klik Ok
I

Margins

Colurnins

Drientakion

- = Porkrait _ T Landscape
Paper

Sim=s [Legal -
Source: |ankto Sheet Feeder -

Printer For Laporan Meraca

= Default Prinkter

£ Use Specific Printer

(=124 I Cancel |
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E. LAPORAN ARUS KAS

Microsoft Access - [Laporan Anus Kas] :||E|rz|
|7 File Edit Wiew Tools SMindow  Help Type aquestion forhelp = 2 B X
=
Arus Eaz Dari Rktivitas @ Operasi
Keterandgan Dehet Kredit
Sewa Heantor R0 BplZ0_ 000
Jasa Salon 1 s/d 15 Desember Bp200. 000 Bp0
Pemhelian Peralatsn Salon PO F 800000
Priwe MNona Dewi PO Bploo. aoo
Jasa salon Bpd 00000 DpO
=
Arus Kaz Dari Rktivitas @ Inwestasi
Keterangan Dehet Kredit
Pembelizn Peralatan Salon IpO Dp200. 000
Bizyra Serba Serbi IpO Dp &0 000
Gaji 1 s/d 15 Desember st Bp 72 000
Eisya Gaji 16 s/d 31 Desenber st BpSE_ 000
Funtan
Arus Eaz Dari Rktivitas @ Pendanasn
Keterangan Debet Eredit
Setor modal 1_E00. 000 Dp0
Hutang Bank 000,000 Ipo
S
Kenaikan Bersih Kas
-
Page: | ”—1 | | ﬂ | E

= Query Kas
Query Kas di perlukan untuk membuat laporan arus kas, atau menampilkan
semua transaksi dengan nama perkiraan kas yang mempunyai indek 1,2, dan 3

1.
2.
3.

pada objek query, klik kanan pada Query Isi Jurnal - klik Save as

Simpan dengan nama Query Kas, lalu klik Ok

Klik Query Kas, lalu klik Design

Untuk menampilkan transaksi dengan nama perkiraan kas, atau transaksi
dengan indek 1, 2 dan 3, maka pada field indek, baris criteria ketik lor 2 or
3
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=l Query Kas : Select Query

CEX

I oo ? l B
* *
najumal [ koderek
kgljurnal namarek
I keterangan jenis
A
] >
Field: |tgliurnal koderek namarek indek pos debit kredit 2
Table! |Hjurnal Isijurnal master rekening | Isijurnal Isijurnal Tsijurnal Isijurnal E
Sart:
Show:
Criteria: T Or "2 O 3 |
or: v
£ *

4. untuk melihat hasil tampilannya, klik Run E|

= Menyusun Laporan Arus Kas
Untuk menyusun laporan arus kas

1. Pada object report double klik create report by using wizard
2. Data laporan aruskan mengacu pada query kas, dan field yang akan kita
gunakan adalah : tgljurnal, debit, kredit, indek dan keterangan

Report Wizard

wihich fields do wou want on your repork?

Tables/Queries

l/ || Y¥ou can choose from more than one table o query.,

[Fuery: Guery Kas -
Avcailable Fields: Selected Fields:
nojurnal £ kgljurnal

==

Cancel | | Mext = |

Einish

3. Kilik Next

Report Wizard

How do you wank to view your
datay lbgliurnal, indek, debit, kredit, keterangan |

by Hjurnal

»| Show me more information

Cancel | < Back | ek = | Einish |

Klik Next, kemudian pilihlah field indek sebagai grouping level = klik Next
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Report Wizard

Do you wank ko add any grouping
levels?

indek |

tgljurnal, debit, kredit, keterangan

R

Pricrity

S

Grouping Options ... ‘ Cancel | < Back | Mext = | Finish |

4. Urutkan data berdasarkan field tgljurnal secara ascending lalu klik summary
option

Report Wizard

wWhat sort order and summary infarmation da you want for detail records?

‘fiou can sort records by up to Four fields, in either

1 ascending or descending order,
RERR R

1 [frghiurnal -] ascending
2 | -] éscending
3 |
4 | []]

Cancel | < Back | Mext = | Finish |

Beri tanda ceklis sum untuk field bit kredit = Klik Ok
[ summaryoptons |

Summary O ptions

what surmary values would you like calculated? .
Fisld Sum  Avg  Min  Max Cancel
debit [T R B

T Shaw
kredit AN I I

@ petail and Summary

™ Summary Only

[T cCalculste percent of
tatal For sums

Klik Next

Tentukan Layout dan Orientationnya, lalu klik Next

Tentukan Stylenya , lalu klik Next

Ketikan judul laporan dan klik modify the report’s design = klik Finish
Lakukan modifikasi pada tampilan berikut ini

© N
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E Laporan Arus Kas : Report

& Report Header

Laporan Arus Kas

ehin] et b terangan

e

e e e e

 indsk Footer

Pada area Indeks Header

a.
b.
c.

ubah lah properties visible=No untuk Filed index

hapuslah label field tanggal

tambahkan label dan field untuk memeberi informasi arus kas dari
aktivitas....,berdasarkan field indek., dengan logika :

jika indek sama dengan 1 maka arus kas dari aktivitas Operasi

jika indek sama dengan 2 maka arus kas dari Aktivitas Investasi, dan
jika indek sama dengan 3 maka arus kas dari Aktivitas Pendanaan.

Pada area Indek Footer

a.
b.
C.

hapus rumus yang ada

ubah properties Visible=No untuk filed sum[debit] dan sum[kredit]

ubah label SUM menjadi Jumlah, lalu tambahkan textbox disampingnya
untuk menampilahkan selih santara sum[debet] dan sum[kredit] dari
masing-masing arus kas

Pada area Report Footer

a. ubahlah label grand total menjadi Kenaikan Bersih Kas

b. ubahlah properties visible=no untuk filed grand total sum debet dan
Kredit

c. tambahkan textbox disamping label kenaikan kas bersih untuk
menamilkan jumlah selisih dari gran total sum debet dan grand total sum
kredit

BAB V
SWITCHBOARD DAN STARUP
A. SWITCHBOARD

1.

Klik menu Tools, pilih Database Utilities dan klik Switchboard Manager
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Tool= | wWindow Help
%7 speling... F7 I;—"'_|'|55_3'|£J | =R | =28 25 - |
3:33" Belationships. ..
| Database Utilities  » | Converk Database
Securiby * _ompack and Repair Database. ..
Startup... Linked Table Manager
Customize. .. | Switchboard Manager
£ 3 Make MDE File. ..

2. pada jendela switchboard klik edit

Switchboard Manager

Switchboard BPages:

[Main Switchboard (Default)

Close

Celete
Make Default

Switchboard mame:

ketikan nama switchboard, lalu klik New...

Edit Switchboard Page
Close

|Sari Ay Salon Eecantikan]

Items on this Switchboard:

Edit Switchboard Item

Ketikan judul pada Text, tentukan command dan form, lalu klik Ok

Text: |Master Rekening oK
Command: |O|:uen Faorm in Edit Mode j - |
Form; |F|:|rm master rekening] ]

Lakukan hal yang sama untuk item-item yang lain diantaranya :
Text Command Form / Report
Transaksi Jurnal Umum Open Form in Add Mode | Form Jurnal Umum
Laporan Buku Besar Open Form in Edit Mode | Form Buku Besar
Laporan Neraca Open Report Laporan Neraca
Laporan laba rugi Open Report Laporan Laba Rugi
Laporan Perubahan Ekuitas | Open Report Laporan Perubahan Ekuitas
Laporan Arus Kas Open Report Laporan Arus Kas
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| Keluar | Exit Application |

5. sehingga hasilnya seperti dibawabh ini, lalu klik Close
Edit Switchboarnd Page

Switchboard Mame:
Close

[Sari Ay Salon Kecantikan

Items on this Switchboard:

Master Rekening

Transaksi Jurnal Urnum Edit. ..
Laporan Buku Besar =
Laporan Meraca

Laporan Laba Rugi Delete
Laporan Perubahan Ekuitas

Laporan &rus Kas Move Lp

Move Down

ikeluar

6. pada object form , doble klik Switchboard

7. Sehingga hasilnya seperti berikut ini
E Sari Ayu Salon Kecantikan

SARIAYU SALON KECANTIRAN

kd azter Rekening

Tranzaks Jurnal Umunn
Laporan Buku Besar
Laporan Heraca

Laporan Laba Rugi
Laporan Perubahan Ekuitas
Laporan fmus Kasz

keluar

il Tien bl i

B. STARUP
Setelah switchboard selesai dibuat, kita kan membuat agar Switchboad langsung

tampil pada saat database akuntansi ini dibuat, caranya
1) klik menu Tools, klik Starup
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Tools ird o Help
d.'? Spelling. .. F7F

=5 Relationships. ..

Catabase Utilities [

Security >
Startup. .. |
_uskomize. ..

2) Ketikan Judul Aplikasi, kemudian pilih switchboard untuk display form/page

Startup

Application Title: Display FormPage:
|Sari Avu Salon Kecantikan | |5witchb0ard w |

Application Icon: [ Display Database Window e
Y - B . e

-

Menu Bar: Shortcut Menu Bar:

\(default) v| o |defauly N\ v

¥ allow Full Menus v Allow Built-ir\Joolbars

¥ allow Default Shorkcut Menus v allow Toolbar)

W Use Access Spedial Kevs

(Show Database Window, Show Immediate

window, Show Y Window, and Pause Execution)

3) hilangkan tanda ceklist pada Display Database windows dan Display Satus Bar
lalu klik OK

4) maka ketika kita membuka database maka yang akan tampil adalah
switchboard
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